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PRESENTACION

El Estatuto General de la Contratacion Publica (Ley 80 de 1993 modificada por la
Ley 1150 de 2007), exige a las entidades estatales sometidas a sus disposiciones,
la institucionalizacién de los procedimientos que han de tenerse en cuenta para
adelantar todas las actividades concernientes a la adquisicion de los bienes y
servicios que requieren para el cabal cumplimiento de las funciones que le han

sido asignadas.

Con el proposito de cumplir con la exigencia legal y de brindar una herramienta
que formalice y unifique los procedimientos que actualmente se surten al interior
del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA., se expide el presente manual de
contratacién, el cual contiene los parametros fundamentales para adelantar la
actividad contractual, desde la planeacion, hasta su liquidacion, pasando,
naturalmente, por el detalle de los procesos de seleccion y detallando los aspectos
mas relevantes de la ejecucion de los contratos.

El DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA pretende ofrecer a contratistas,
funcionarios y ciudadania en general un instrumento de facil consulta que les
permita conocer los procedimientos que desarrolla en materia de contratacion y
compras, lo cual seguramente contribuye a la aplicacion de los principios
esenciales de la contratacion y de la funcion administrativa, en particular, los de
transparencia, responsabilidad, la seleccion objetiva y economia.
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MANUAL DE CONTRATACION DEL DISTRITO DE SANTA
MARTA
D.T.C.H

1. OBJETO Y ALCANCE DEL MANUAL DE CONTRATACION

El presente Manual de Contratacion contiene los procedimientos que deberan
surtirse para los procesos de contratacion y la celebracion de los contratos que
requiera el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA para el desarrollo de las
funciones y competencias que la ley y los reglamentos Ie atribuye.

En consecuencia, incorpora y desarrolla los principios de la funcidn
administrativa contenidos en los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica,
el articulo 3 de la ley 489 de 1998, la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, y lo
contemplado en sus decretos reglamentarios.

2. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

De conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la ley 80 de 1993, La
competencia para celebrar contratos se encuentra en cabeza del Alcalde
Distrital, en su condicién de representante legal de ta Entidad.

No obstante, podra delegar total o parcialmente la competencia para celebrar
contratos, asi como desconcentrar la realizacion de procesos de contratacion
en los servidores publicos que desempefien cargos del nivel directivo o
ejecutivo o en sus equivalente, de conformidad con lo establecido en el articulo

12 de Ia ley 80 de 1993.
2.1. DELEGACION DE FUNCIONES

La delegacion de funciones en los funcionarios del nivel directivo y asesor,
podra hacerse en los términos establecidos en los articulos 9 y siguientes de la
ley 489 de 1998, que exigen lo siguiente:

e El funcionario delegatario debe pertenecer al nivel directivo o asesor.
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e El Alcalde se informara en todo momento sobre el desarrollo de las
delegaciones que hayan otorgado e impartira orientaciones generales sobre
el ejercicio de las funciones delegadas.

e El Alcalde podra reasumir en cualquier tiempo la competencia delegada, y
podra revisar los actos expedidos por el delegatario, con sujecion a lo
dispuesto en el Codigo Contencioso Administrativo.

e En todo caso relacionado con la contratacion, el acto de la firma
expresamente delegada, no exime de la responsabilidad legal civil y penal al
agente principal, en los términos establecidos en el articulo 21 de la ley 1150

de 2007.
2.2. DESCONCENTRACION DE FUNCIONES

lLa realizacién de todos los tramites de la contratacion del DISTRITO T. C. E. H.
DE SANTA MARTA, estara desconcentrada en la Oficina de Contratacion del
Distrito, la cual serd el area responsable de surtir los procedimientos
establecidos en la ley y sus reglamentos, asi como los contenidos en el
presente manual de contratacion.

3. COMITE DE CONTRATACION

EL DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA contard con un Comité de
Contratacion, como un érgano colegiado encargado de prestar funciones de
asesoria en la actividad contractual. Este se regira en su integracion y
funcionamiento, por las siguientes reglas: '

3.1. INTEGRACION

El Comité de Contratacion estara integrada por los siguientes funcionarios a
saber:

El Secretario General. o quien haga sus veces, quien lo presidira.
El Secretario de Hacienda o su delegado.

El Secretario de Planeacion o su delegado.

El Secretario del Area Solicitante o su delegado
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e ElAsesor del De§pacho en Contratacion
En ningun caso el Area Usuaria tendra mas de un miembro en el Comité de

Contratacion.

El Lider de la Oficina del Area de Contratacion tendra a su cargo llevar la
secretaria del Comité.

El Jefe de la Oficina de Control Interno asistira por derecho propio a las
sesiones del Comité y tendra voz pero no voto.

Igualmente, podran ser invitados, con voz pero sin voto, los demas funcionarios
del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA que estén relacionados con el
proceso de contratacion en la etapa de planeacion o evaluacion, o que por su
experiencia y conocimiento puedan contribuir en el desarrollo de las funciones

asignadas al comité.
3.2. SESIONES

El Comité de Contratacion deliberara con la asistencia de la mitad mas uno de
sus miembros con voto y las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los
miembros presentes.

3.3. FUNCIONES
El Comite de Contratacion tendra las siguientes funciones:

e Impartir las directrices que estime necesarias para la confeccién del Plan
Anual de Compras, asi como recomendar modificaciones o ajustes a su
contenido.  Adicionalmente, informarse sobre las modificaciones que se
produzcan durante la vigencia correspondiente, a efectos de sugerir las
estrategias o acciones correspondientes.

* Revisar y analizar los proyectos de pliegos de condiciones para las
modalidades de seleccion de licitacion publica y concurso de meritos, y
remitir a la instancia competente las recomendaciones, sugerencias y
comentarios que consideren pertinentes, antes de la fecha proyectada para
la publicacion del pliego definitivo.
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A solicitud de la Secretaria delegada, emitir concepto sobre las estrategias y
procedimientos de contratacion que impliquen la realizacién de licitaciones
publicas y concursos de meéritos, antes de su iniciacion.

A solicitud de la Secretaria delegada, examinar las evaluaciones e informes
presentados por los comités evaluadores de las propuestas que se alleguen
en desarrolio de las licitaciones publicas y concursos de méritos que
adelante el DISTRITO T. C. E. H DE SANTA MARTA, efectuar las
recomendaciones que estimen pertinentes, y analizar y estudiar los
proyectos de respuestas a las observaciones que se formulen a los informes
de evaluacion. Se precisa que el ejercicio de esta funcién no exime de
responsabilidad a los evaluadores en relacion con el contenido de sus
conceptos, ni implica responsabilidad de los integrantes del comité en
relacion con dicho contenido.

SECRETARIA

El Secretario del Comité de Contratacion tendra las siguientes funciones:

e Convocar a las reuniones del Comité, de manera mensual o antes, si las
circunstancias asi lo exigen. Para tal efecto, debera remitir el orden del
dia y la documentacion correspondiente a cada integrante del Comite,
con el fin de que sean estudiadas y analizadas antes de la sesidn
correspondiente.

e Levantar el acta correspondiente a cada sesion del Comité, cuyo
contenido debera ser validado por todos los integrantes en la sesion
inmediatamente siguiente. Igualmente respondera por el archivo y la
custodia de dichas actas.

¢ Las demas que le asigne el Comité de Contratacion.

4. MODALIDADES DE SELECCION PARA LA ESCOGENCIA DEL

41.

CONTRATISTA

DIFERENTES MODALIDADES DE SELECCION
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Los procedimientos que habran de utilizarse para escoger los contratistas del
DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA. de conformidad con la legislacion

vigente, son los siguientes:

Licitacion Publica: Por regla general, esto es, cuando no exista otro

procedimiento especifico en la ley, o cuando el DISTRITO T. C. E. H. DE
SANTA MARTA lo estime conveniente, la escogencia del contratista se hara
por licitacién publica, salvo cuando se trate de los procesos de selecciéon
abreviada, concurso de méritos y contratacion directa.

Seleccion abreviada: Procedera en los eventos previstos por la ley para

estos casos siendo entre otros los siguientes:

1.

nall SN

o o

Adquisicion de bienes y servicios con caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacion — Subasta inversa. Los bienes y servicios con
caracteristicas técnicas uniformes, son aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y
calidad objetivamente definidos. Son bienes y servicios de comun
utilizacion, son aquellos generalmente requeridos por las entidades vy
ofrecidos masivamente en el mercado, en condiciones equivalentes para
quien los solicite en términos de prestaciones minimas y suficientes para
la satisfaccion de las necesidades de quien los adquiere.

Menor cuantia.

Contratos para la prestacion de servicios de salud.

Declaratoria de desierta de la licitacion, siempre que el proceso se inicie
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la ejecutoria de dicha
declaratoria.

Enajenacion de bienes del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA.
Adquisicién de productos de origen o destinacion agropecuarios que se
ofrezcan en las bolsas de productos legaimente constituidas.

Concurso de méritos: Esta modalidad procedera para la seleccion de

consultores o proyectos, bajo los siguientes sistemas:

“La ciudad como tu la quieres” 9
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* Concurso Abierto.
» Con precalificacion.
¢ Lista corta.
¢ Lista Multiusos.
* Para la escogencia de intermediarios de seguros.

» Contratacion directa: Procedera en los eventos previstos por la ley para
estos casos, siendo los siguientes:

0 Urgencia manifiesta, caso en el cual el acto administrativo que la
declara hara las veces de justificacién.

0 Contratacion de emprestitos, en cuyo caso el contenido de los
estudios que soportan la contratacion, no seran publicos.

0 Contratos interadministrativos

0 Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y
tecnologicas.

0 Cuando no exista pluralidad de oferentes en e| mercado.

0 Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con personas naturales o juridicas, que demuestren
capacidad, idoneidad y experiencia para la ejecucién del objeto
del contrato, o para Ia ejecucion de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

0 Arrendamiento y adquisicion de inmuebles.

PARAGRAFO: Cada area solicitante designara un profesional para que apoye
a la Oficina de contratacion en |a etapa precontractual y sirva de funcionario de
enlace con dicha area.

4.2. DOCUMENTOS Y ACTUACIONES GENERALES APLICABLES A LA
LICITACION PUBLICA, EL CONCURSO DE MERITOS Y LA
SELECCION ABREVIADA

Los documentos y actuaciones relacionados a continuacion, son aplicables a
los procesos de seleccion que se desarrollen a través de licitacion publica,
seleccion abreviada o concurso de meritos:

“La ciudad como tu Ia quieres” 10
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4.2.1. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Los estudios y documentos previos estaran conformados por aquellos
documentos definitivos que serviran de soporte para la elaboracion del proyecto
de pliego de condiciones con el fin de que los proponentes puedan valorar
adecuadamente el alcance de los requerimientos del DISTRITO T. C. E. H. DE
SANTA MARTA, asi como el analisis y distribucion de los riesgos del contrato.

Deberan ser confeccionados por el area o dependencia solicitante, y ser
remitidos a la Oficina de Contratacion para la confeccion, consolidacion y
publicacion del pliego de condiciones. Estos estudios se publicaran en el
SECOP, a disposicion de los interesados de manera simultanea con el proyecto
de pliego de condiciones y contendran como minimo, lo siguiente:

* La descripcion de la necesidad que el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA
MARTA pretende satisfacer con la contratacion. (implica la relacion detallada
de los propositos estatales asociados a la celebracién del contrato; su
registro sera la base para establecer el resultado obtenido con la ejecucion
del contrato y el impacto alcanzado).

» La descripcion del objeto a contratar, con sus elementos esenciales y la
identificacion del contrato a celebrar. (debe consignar las obligaciones
generales a cargo del contratista, el plazo de ejecucion y demas elementos
esenciales del contrato).

* Los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion, para lo
cual debera hacerse la expresa remision a la ley, que soporte el
procedimiento de contratacion solicitado, asi como las circunstancias de
orden factico que sustentan la aplicacion del mismo.

» Elanalisis que soporta el valor estimado del contrato, indicando las variables
utilizadas para calcular el presupuesto de la respectiva contratacion y su
monto. Este analisis no se publicara cuando se trate de concurso de méritos.
(Para la estructuracion de este analisis, la dependencia solicitante, ademas
de la informacion registrada en el SICE, podra hacer uso de la informacion
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recaudada en estudios e investigaciones de mercado, bases de datos

publicas, etc.).

* Lajustificacion de los factores de seleccion que permitan identificar Ia oferta
mas favorable, de conformidad con el articulo 12 del decreto 2474 de 2008.
Deberan tenerse en cuenta las siguientes reglas para la identificacion de los

factores de seleccion:

* El criterio de seleccion sera exclusivamente el menor precio cuando se
trate de la adquisicion de bienes y servicios de condiciones técnicas

uniformes y de comun utilizacién.
= En el concurso de méritos el precio no sera factor de calificacion o

evaluacion.

* En la licitacion publica y la seleccion abreviada de menor cuantia
deberan considerarse las siguientes alternativas:
0 Ponderacion de elementos de calidad y precio para lo cual
deberan disefarse las formulas correspondientes.
0 Ponderacion de elementos de calidad y precios que representen la
mejor relacion costo beneficio para el DISTRITO T. C. E. H. DE
SANTA MARTA. En estos casos el pliego de condiciones debe

contener:
5

N
I

Condiciones técnicas y econdémicas minimas de la
oferta.

Condiciones técnicas adicionales que para el
DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA reflejan
ventajas de calidad o de funcionamiento.
Condiciones economicas adicionales que para el
DISTRITO T. C. E. H DE SANTA MARTA
representan ventajas cuantificables en términos
monetarios.

Valores monetarios que se asignaran a cada
ofrecimiento técnico o economico adicional de
manera que sea posible Ia comparacion de las
ofertas presentadas.

e El analisis de los riesgos que pueden presentarse durante la vigencia del
contrato, asi como las correspondientes conclusiones del mismo.
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s El analisis que sustenta la exigencia de garantias destinadas a amparar los
perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del
incumplimiento del ofrecimiento o del contrato segun el caso, asi como la
pertinencia de la division de aquellas, de acuerdo con la reglamentacion que
sobre el particular expida el Gobierno Nacional.

El contenido de los estudios y documentos previos podra ser ajustado por el
DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA con posterioridad a la apertura del
proceso de seleccion de que se trate, siempre que se trate de simples ajustes
en fos montos que no alteren las variables de su estimacion o de cambios en
elementos no esenciales del contrato a celebrar. En caso que la modificacion de
los elementos minimos sefalados implique cambios fundamentales en los
mismos, la Alcaldia, con fundamento en el numeral 2 del articulo 69 del Cdédigo
Contencioso Administrativo y en aras de proteger el interés publico o social,
podra revocar el acto administrativo de apertura.

4.2.2. ANALISIS DE RIESGOS

En la planeacion de cada proceso de contratacion, el DISTRITO T. C. E. H. DE
SANTA MARTA debera adelantar el estudio de los riesgos previsibles
involucrados en la contratacion.

Se aclara que el analisis de cada riesgo, corresponde a la dependencia
solicitante, esto es, la oficina que requiera el tramite de contratacion, para lo
cual, junto con los demas soportes exigidos, debera allegar junto con la solicitud
correspondiente a la Oficina de Contratacion, el formato de ANALISIS DE

RIESGOS.

Para tal efecto debera tener en cuenta las siguientes definiciones:

RIESGO: Es todo evento potencial que impacte el normal desarrollo del
contrato y pueda afectar los propositos que determinaron su celebracion.

ANALISIS DE RIESGO: Es el proceso a cargo de la dependencia solicitante del
tramite de contratacion y el contrato, segun el cual analiza, identifica y cuantifica
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los riesgos previsibles que puedan ocurrir durante la vigencia del mismo y que
puedan afectar el equilibrio economico; igualmente comprende la identificacion
y disefic de los controles necesarios con el fin de prevenir su ocurrencia e
identificar los amparos que se deben constituir para proteger al DISTRITO T. C.
E. H. DE SANTA MARTA de la ocurrencia de los mismos.

El analisis de riesgo comprende las siguientes etapas:

o IDENTIFICACION: Obedece a las siguientes preguntas:
¢Qué puede suceder? (Confeccion de listado con eventos posibles y
previsibles, independientemente de que estén bajo el control o no de LA
ENTIDAD)
¢Quién es el responsabie? (ldentificacion del titular de la causa de cada
evento registrado)
¢ Como impactaria este evento el equilibrio econémico? (costos y duracion)
¢Qué tan probable es su ocurrencia? (debe calificarse el riesgo en funcién
de la probabilidad de ocurrencia en muy bajo (1), bajo (2), medio (3), alto (4),
y, muy alto (5)).

» EVALUACION: 1. Para cada una de las consecuencias identificadas debe
identificarse el grado de impacto que puede generar. Dicho impacto debera
calificarse en muy leve (1), leve (2), medio (3), grave (4) y muy grave (5). 2.
La calificacion del riesgo sera la sumatoria entre la probabilidad y el impacto
asignados. 3. Esta calificacion servird para lo siguiente: (i) Dimensionar la
importancia del riesgo. (ii) Identificar acciones para disminuir su ocurrencia;
(iif) Decidir quién asume los efectos de su ocurrencia.

» IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE: El resultado del analisis del riesgo
debera ser consignado en el proyecto de pliego de condiciones que se
publique. Igualmente debera establecerse que este analisis forma parte del
contrato que resulte.

* MEDIDAS: Frente a cada uno de los riesgos que se identifican, deben
consignarse las medidas a adoptar.
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Una vez estimados los riesgos de la contratacion en los estudios previos debera
preverse como mitigar tales riesgos, de acuerdo con los términos previstos en el
Decreto 4828 de 2008 por medio del cual “se expide el régimen de garantias en
la contratacién de la Administracion Publica”, modificado por medio de los
Decretos Nacionales 490 y 931 de 2009.

Para poder efectuar adecuadamente el analisis que soporta la exigencia de
garantias, debera tenerse en cuenta las siguientes orientaciones:

* Riesgos excluidos de la aplicacion del Decreto 4828 de 2008

El Decreto 4828 de 2008 no hace una regulacion total de los riesgos de la
contratacion estatal (Cfr. Articulo 1, paragrafo). En general, se regulan aquellos
derivados del incumplimiento del ofrecimiento y los derivados del
incumplimiento de las obligaciones contractuales (buen manejo y correcta
inversion del anticipo, devolucion del pago anticipado, cumplimiento del
contrato, pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: estabilidad
y calidad de la obra, calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados y calidad del servicio). Pero no se incluyen otros riesgos
especificos que podrian presentarse dependiendo del objeto y condiciones de
un contrato, tales como los originados en las variaciones climaticas, los riesgos
sociales, las fluctuaciones en el tipo de cambio y monedas extranjeras, entre
otros. Estos deberan tenerse en cuenta al momento de realizar el andlisis de
riesgos de que trata el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, no sélo en su
tipificacion, estimacion y asignacion, sino en su mecanismo especifico de
cobertura.

* De las otras modalidades de garantia

El Decreto 4828 de 2008 reglamenta el inciso 2 del articulo 7 de la Ley 1150 de
2007, en el sentido de que desarrolia mecanismos de cobertura del riesgo
autorizados por el Gobierno Nacional, distintos a la clasica poliza. Dichos
mecanismos son:

* La fiducia mercantil en garantia.

* La garantia bancaria a primer requerimiento.
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* El endoso en garantia de titulos valores.

* El deposito de dinero en garantia.

Se explicara brevemente en que consisten estas modalidades alternativas de
garantias, bajo el entendido de que, si se llegaren a presentar de manera
suficiente y adecuada por parte de los proponentes y contratistas, sera
responsabilidad de Ia respectiva dependencia la evaluacion de su suficiencia y
el estudio especifico de su regulacion legal y reglamentaria.

e Lafiducia mercantil en garantia

El articulo 1226 del Cadigo de Comercio define la fiducia mercantil como un
negocio juridico en virtud del cual una persona llamada fiduciante o
fideicomitente transfiere uno o mas bienes especificados a otra llamada
fiduciario quien se obliga a administrarlos o enajenarlos para cumplir una
finalidad determinada por el constituyente, en provecho de éste o de un tercero
llamado beneficiario o fideicomisario.

Para el caso de la fiducia como garantia de los contratos estatales, el fiduciante
o fideicomitente es el contratista, el fiduciario es una sociedad fiduciaria o un
establecimiento de crédito y el beneficiario o fideicomisario es la entidad estatal.
El articulo 17 del Decreto 4828 de 2008 establece que los bienes o derechos
que sean entregados en fiducia mercantil en garantia deben ofrecer a la entidad
estatal contratante un respaldo idéneo y suficiente para el pago de las
obligaciones garantizadas, y en este sentido, el articulo 18 limita el tipo de
bienes y derechos que pueden ser objeto de fiducia, con unas exigencias muy
precisas.

Asi como respecto de la garantia de cumplimiento se prevé una exigencia de
actualizacion para preservar su suficiencia, de igual manera en el caso de que
se acuda a la fiducia mercantil como modalidad de garantia del contrato estatal,
el Decreto 4828 de 2008 en su articulo 20 numeral 20.5, exige que en el
contrato debe consagrarse la obligacion a cargo del contratista ( oferente de
reemplazar o aumentar dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes al
requerimiento del fiduciario, los bienes cuyo valor se disminuya por aplicacion
de las normas de valoracién a precios de mercado, o de entregar otros
adicionales de las especies y caracteristicas indicadas.
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Por ultimo, en el contrato de fiducia debera sefalarse con claridad el
procedimiento a surtir en caso de incumplimiento de las obligaciones del
oferente o contratista.

e La garantia bancaria a primer requerimiento

En esta modalidad, a través de una garantia bancaria una institucion financiera
nacional o extranjera asume el compromiso firme, irrevocable, auténomo,
independiente e incondicional de pagar directamente a la entidad contratante, a
primer requerimiento, hasta el monto garantizado, una suma de dinero
equivalente al valor del perjuicio sufrido por esa entidad como consecuencia del
incumplimiento de las obligaciones asumidas por el proponente o contratista,
ante la presentacion del acto administrativo en firme que asi lo declara.

Las condiciones que debe reunir una garantia bancaria de primer requerimiento
para que sea aceptada por la entidad publica, como mecanismo para cubrir los
riesgos derivados del incumplimiento de la oferta o del contrato estatal, son:

1. Constar en documento privado que el establecimiento de crédito asume en
forma expresa, auténoma e irrevocable en favor de la entidad publica
contratante el compromiso de honrar las obligaciones a cargo del solicitante.

2. Que la garantia sera efectiva al primer requerimiento, cuando el acto
administrativo en firme que declara el incumplimiento de las obligaciones se
ponga en conocimiento del establecimiento de crédito.

El Decreto 4828 de 2008 prevé dos clases de garantias bancarias a primer
requerimiento que pueden ser admisibles para las entidades estatales: el
contrato de garantia bancaria y las cartas de crédito stand by. Debe tenerse en
cuenta que de conformidad con el ultimo inciso del articulo 3 del Decreto, en los
procesos de contratacion las personas naturales o juridicas extranjeras sin
domicilio o sucursal en Colombia pueden otorgar, como garantias, cartas de
crédito stand by expedidas en el exterior.

* El endoso en garantia de titulos valores

A diferencia de las modalidades enunciadas anteriormente, esta sélo puede
utilizarse para garantizar la seriedad del ofrecimiento (articulos 24 y 25 del
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Decreto 4828 de 2008), y esta limitada a los siguientes titulos valores de
contenido crediticio:

1. Certificados de Depésito a Término (CDT) expedidos por una entidad
financiera sometida a vigilancia y control de la Superintendencia Financiera.

2. Pagarés emitidos por una entidad financiera sometida a vigilancia y control
de la Superintendencia Financiera.

3. Titulos de tesoreria (TES). El Decreto establece Ia exigencia de que el
oferente sea el endosatario exclusivo del titulo valor, y éste sélo puede ser
recibido por un setenta por ciento (70%) de su monto. El titulo o titulos valores
deben ser custodiados por la entidad contratante o por un depdsito de valores
autorizado para funcionar en Colomibia.

Estos titulos valores deberan ser custodiados por la Secretaria de Hacienda.

» El depdsito de dinero en garantia

El deposito, en general, esta regulado en los articulos 1170 a 1179 del Cadigo
de Comercio. Para el caso de la contratacién estatal, este tipo de garantia
debera ser constituida ante una entidad financiera vigilada por la
Superintendencia Financiera y debera otorgarse a favor de la entidad
contratante, por el monto exigido por esta ultima.

» Exigencia de garantias a los subcontratistas

La subcontratacion requiere autorizacion expresa y escrita por parte del
Municipio. Cuando se autorice la subcontratacion en los contratos de obra y en
aquellos que por su objeto o naturaleza se considere necesario, se debera
exigir al contratista que en la pdliza de responsabilidad civil extracontractual se
cubran los perjuicios derivados de los dafios que sus subcontratistas puedan
causarle a terceros con ocasion de la ejecucion de los contratos. A falta de ello,
se debera acreditar que el subcontratista cuenta con un seguro de
responsabilidad civil extracontractual propio para el mismo objeto.

La posibilidad de subcontratacion debera analizarse en cada caso concreto
desde la etapa de planeacion o preparacién del contrato, de modo que en el
analisis de riesgos quede suficientemente analizada la modalidad de cobertura
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de los riesgos que genere Ia subcontratacion, en los términos del parrafo
precedente.

» Vigencia, cobertura y cuantia de los amparos

El articulo 7 del Decreto 4828 de 2008, trata de la suficiencia de las garantias,
estipulando unas reglas en cuanto a la vigencia y montos de cada amparo. En
interpretacion de esta norma, se deberan fijar las vigencias, coberturas y
Cuantias minimas estipuladas alli.

¢ Excepciones.

Tratandose de contratos interadministrativos, empreéstitos, seguro y contratos
cuyo valor sea igual o inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia, no
seran obligatorias las garantias, casos en los cuales corresponderd a la entidad
determinar la necesidad de exigirla atendiendo a la naturaleza del objeto del
contrato y la forma de pago y cualquier otro que senale el reglamento.

Para estimar, asignar vy tipificar los riesgos, el Distrito de Santa marta ha
estructurado la siguiente matriz de riesgos que servira de referente para el
analisis de riesgos en cada caso contrato a celebrar:

e Otras garantias inherentes al contrato

Las polizas de responsabilidad civil extracontractual que se contraten, deberan
ser bajo la modalidad de ocurrencia. En ellas tendran la calidad de asegurados
la entidad contratante y el contratista, y seran beneficiarios tanto la entidad
contratante como los terceros que puedan resultar afectados por la
responsabilidad extracontractual del contratista o sus subcontratistas.

4.2.3. CONVOCATORIA PUBLICA

En los procesos de licitacién publica, seleccion abreviada y concurso de méritos
se hara convocatoria publica. la cual debera publicarse en el SECOP y debera
contener la informacion necesaria mediante Ia cualel DISTRITOT.C.E.H. DE
SANTA MARTA dara a conocer:
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e £l objeto a contratar.

e La modalidad de seleccion que utilizara.

e El presupuesto oficial del contrato.

e Los estudios y documentos previos.

» El lugar fisico o electronico donde puede consultarse el proyecto de pliego
de condiciones.

4.2.4. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE
SELECCION

El Alcalde o su delegado expediran un acto administrativo de caracter general,
por medio del cual ordenara de manera motivada la apertura del proceso de
seleccion que se desarrolle a través de licitacion, seleccion abreviada o
concurso de méritos, el cual por lo menos debera contener:

» El objeto de la contratacion a realizar.

e La modalidad de seleccion que corresponda a la contratacién.

e El cronograma del proceso, con indicacion expresa de las fechas y lugares
en que se llevaran a cabo las audiencias que correspondan.

» Ellugar fisico en el que se puede consultar y retirar el pliego de condiciones
y los estudios y documentos previos y definitivos, los cuales estaran
disponibles a partir de la fecha de expedicion del acto administrativo.

» La convocatoria para veedurias ciudadanas.

 El Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

4.2.5. PLIEGO DE CONDICIONES

El pliego de condiciones es un documento elaborado por el DISTRITO T. C. E.
H. DE SANTA MARTA, que sefiala los factores de escogencia y calificacion, a
los cuales debe sujetarse el proceso de seleccién y la posterior relacion

contractual.

Sin perjuicio de las condiciones especiales que correspondan a los casos de
licitacion, seleccion abreviada y concurso de méritos, el pliego de condiciones
debera contener por lo menos lo siguiente:
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Un anexo técnico que contendra la descripcion técnica detallada y completa
del objeto a contratar, la ficha técnica del bien o servicio de caracteristicas
tecnicas uniformes y de comun utilizacion, o los requerimientos técnicos,
segun sea el caso.
Los fundamentos del proceso de seleccion, su modalidad, términos,
procedimientos, y las demas reglas objetivas que gobiernan la presentacion
de las ofertas asi como la evaluacion y ponderacioén de las mismas, y la
adjudicacion del contrato. '
Las razones y causas que generarian el rechazo de las propuestas o la
declaratoria de desierto del proceso.
Las condiciones de celebracion del contrato, presupuesto, forma de pago,
garantias, y demas asuntos relativos al mismo.
El Cronograma del proceso de seleccion, de manera que se consignen las
siguientes fechas:

* Acto administrativo de apertura.

* Publicacion de avisos.

* Fecha de apertura.

* Fecha de cierre.

* Periodo para la consulta de pliegos.

= Plazo para solicitar aclaraciones a los pliegos de condiciones.

* Término de evaluacion de ofertas.

= Fecha para el traslado de los documentos de evaluacién a los

proponentes.
* Plazo de adjudicacion.
* Suscripcion y perfeccionamiento del contrato, asi como
cumplimiento de requisitos de gjecucion.

Los aspectos técnicos, financieros y economicos que se tendran en cuenta
en la evaluacion de propuestas y posterior adjudicacion del contrato; los
documentos que deben ser presentados por los proponentes en sus ofertas,
asi como los anexos y formatos que correspondan.
La informacion relacionada con Ia capacidad juridica y las condiciones de
experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes
exigidos.
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para el DISTRITOT.C.E. H. DE SANTA MARTA.

* Anexo del proyecto de minuta del contrato a celebrarse.

* Todos los demas documentos que el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA
MARTA considere necesarios.

4.2.6. ACTA DE DILIGENCIA DE CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION

De la diligencia de cierre de la licitacion, seleccion abreviada o concurso de
meritos, se levantarg un acta que sera suscrita por quienes en ellg intervinieron
y contendra los siguientes aspectos:

e Nombre de los proponentes.

* Fechay hora de presentacion de las propuestas.

* Numero de libros y folios de I propuesta principal, asi como el numero de
copias presentadas.

* Elprecio propuesto, cuando proceda.

*  Numero, valor, compania aseguradora y vigencia de Ia garantia de seriedad.

4.2.7. INFORME DE EVALUACION

término que se contara desde el dig siguiente en que se publique el informe de
évaluacion, y que sera de cinco (5) dias habiles, en el caso de licitacion publica,
tres (3) dias habiles para el concurso de meritos y la seleccién abreviada. Este
plazo tiene como proposito  permitir g los oferentes que presenten
observaciones al informe de evaluacion.

EIDISTRITOT.C. E. H. DE SANTA MARTA realizara |a adjudicacion mediante
acto administrativo motivado, el cual sera irrevocable y obliga tanto gz
DISTRITO como al adjudicatario. No Obstante, si dentro del plazo comprendido
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EIDISTRITOT. C. E.H DE SANTA MARTA. de encontrarlo procedente. por la
existencia de motivos o causas que impidan Ia €scogencia objetiva del
contratista, podra declarar desierto el proceso mediante resolucion motivada, en
la que se sefalaran en forma expresa y detallada las razones que llevaron a
tomar esta decisién. Este acto administrativo serg Susceptible de recurso de
reposicion que deber3 presentarse en las condiciones y términos establecidos

en el Codigo Contencioso Administrativo.

5. PROCEDIMIENTOS PARA CADA MODALIDAD DE SELECCION

5.1. LA LICITACION PUBLICA

Los siguientes documentos y actuaciones seran de obligatorio cumplimiento en
las licitaciones publicas, sin perjuicio de lo dispuesto en el capitulo anterior.

5.1.1. Aspectos especificos de Ia Licitacion Publica
5.1.1.1.  Informacién a Camara de Comercio

La Oficina de Contratacion deberg enviar electrénicamente a la Camara de
Comercio de SANTA MARTA. con antelacion a Ia publicacion del proyecto de
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5.1.1.2. Avisos de prensa

La finalidad de estos avisos es dar a conocer a la comunidad en general, con la
debida antelacion, el interés que tiene el DISTRITO en celebrar un determinado
contrato, para que quienes resulten interesados, puedan presentar sus ofertas.

Se publicaran hasta tres (3) avisos dentro de los diez (10) a veinte (20) dias
calendario anteriores a |3 apertura de la licitacion, en un diario de amplia
circulacion, con intervalos entre dos (2) a cinco (5) dias calendario.

El nimero de avisos y el intervalo de tiempo en que seran publicados
dependeran de la naturaleza e importancia de la licitacion, lo cual sera
determinado por la Oficina de Contratacion.

El'aviso de prensa debe contener:

* Entidad contratante.

¢ Objeto y nimero de Ia licitacion.

e Fechas estimadas de apertura y cierre de la licitacion.

e Plazo de la licitacion (Término para presentar ofertas).

* Fecha estimada de la audiencia de precision del contenido y alcance de los
pliegos de condiciones y la revision de la asignacion y distribucién de
riesgos.

* Visita al sitio de ejecucion del objeto del contrato a celebrar (si es del caso).

* Plazo para solicitar aclaraciones sobre el pliego de condiciones.

* Requisitos habilitantes y factores de escogencia y calificacion.

* Indicacion del lugar donde pueden ser consultados los pliegos de
condiciones vy los estudios previos.

5.1.1.3. Acta de audiencia de precision del contenido y alcance de los
pliegos y la revisién de la asignacion y distribucion de riesgos

De la realizacion de esta audiencia se levantara un acta donde se dejara
constancia de las observaciones y aclaraciones formuladas por los proponentes
respecto al contenido y alcance del pliego de condiciones, asi como en relacion
con la asignacion vy distribucion de riesgos.
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La audiencia de asignacion y distribuciéon de riesgos podra celebrarse con
anterioridad a la apertura de Ia licitacion cuando la complejidad técnica y
financiera del proyecto asi lo requiera. En todo caso en el cronograma del
proceso se establecera el momento de su realizacion.

5.1.1.4. Procedimiento

La Oficina de Contratacion sera la encargada de adelantar todos los tramites
previos a la apertura y cierre de las licitaciones que adelante EI DISTRITO T. C.
E. H. DE SANTA MARTA, gestion que se desarrollara en coordinacion con las
dependencias que por sus conocimientos juridicos, financieros y técnicos deban
brindar su apoyo en el proceso licitatorio. El procedimiento se describe a

continuacion:

|_Actividad | Responsable | ~ Descripcion Tiempo
}_‘_me» | Area Solicitante | Define la necesidad. NA
! 2. | Area Solicitante | Elabora los estudios previos. De acuerdo con |
‘f | | lo establecido en f
| { ( el Plan de
| | ’ | Compras
3 Oficina de f Revision aspectos juridicos de 3 dias habiles
Contratacion | los estudios previos.
4. ‘ Secretaria de | Expide y refrenda certificado de 3 dia habiles l
J ( hacienda, Lider de | disponibilidad presupuestal. ‘
| Presupuesto | o ]
"; 5. J Oficina de | Informa a la Camara de Antes de Ia
J Contratacion | Comercio la intencion de | publicacion del
) ; ‘4 contratar. proyecto de
- I B __pliegos.
6. Oficina de | Elabora y envia para su 10 a 20 dias
Contratacién % respectiva publicacion el (los) | habiles antes de
| | ? aviso(s) en prensa. la apertura.

|
|
5 dias habiles |
f

7. | Area  Solicitante y rElabora el proyecto de pliego de
Oficina de | condiciones.
.| Contratacion. | | o
8 Oficina de \T Publica en el SECOP el aviso i 10 dias habiles
| Contratacion. | de convocatoria publica, antesdela |
! | estudios previos y proyecto de f apertura.
L _ ___lplegos " L
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Oficina de | Recibe las observaciones al Durante la
Contratacion. proyecto de pliego de | publicacién  del
condiciones, proyecto de
- . pliegos .
Area  Solicitante y | Responde las observaciones. E! definido en el
Oficina de pliego de
Contratacion. ) condiciones
Oficina de | Elabora los pliegos de | El definido en el
Contratacion. condiciones definitivos. pliego de
; . condiciones |
Oficina de | Proyecta, revisa y suscribe el | Ej definido en el
Contratacion y Alcalde | acto administrativo de apertura y | pliego de
o delegado designa el Comité Evaluador. condiciones
Oficina de | Publica los pliegos de | El definido en el ,
Contratacion. condiciones  definitivos y Ia pliego de f
__| 8pertura de la licitacion. condiciones
Alcalde o delegado Preside la audiencia de revision Dentro de los 3
de la asignacion y distribucion | dias habiles |
de riesgos y levanta la siguientes a la !

| respectiva acta. apertura
( Alcalde o delegado | Preside Ia audiencia de revision Dentro de Ios 3
del contenido y alcance de los | dias habiles
( pliegos de  condiciones y | siguientes al

| levanta la respectiva acta. inicio del plazo
para presentar
o oferta
Oficina de | Recibe Ias propuestas vy | El definido en el
Contratacion | adelanta el acto de cierre de la | pliego de

licitacion y levanta el acta condiciones
_|_correspondiente.

Realiza la verificacion de | E definido en el
requisitos habilitantes y | pliego de
evaluacion de factores de condiciones
escogencia y elabora el informe
de evaluacion.

Comité evaluador

19 Oficina de | Publica el informe de evaluacion
Contratacion y da traslado del mismo a los | Por 5 dias
- _proponentes. habiles
20. ]Oﬁcina de | Recibe las observaciones al Al dia siguiente
| Contratacion informe de evaluacion y da | del vencimiento
/ traslado de las mismas al comité | del plazo para la

‘! evaluador. presentacion de
!\*,__;,ﬁ‘g S B observaciones.
“La ciudad como tii Ia quieres” 26
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E! definido en el

21 Comité evaluador Proyecta las respuestas a las
observaciones formuladas al | pliego de
informe de evaluacion. condiciones |
22 Oficina de | Adelanta la audiencia de | El definido en el [
Contratacion y Alcalde | adjudicacién dando a conocer el | pliego de |
o delegado contenido de las respuestas a | condiciones
las observaciones formuladas al
informe  de  evaluacién. Y
adjudica el contrato al
proponente que presenté la
oferta mas favorable para EL
DISTRITO o declara desierta la
licitacion.
23. Oficina de | Notifica en la audiencia la | El definido en el
Contratacién decision al proponente | pliego de
adjudicatario y a los | condiciones
proponentes asistentes, o surte
el proceso de notificacion de la
declaratoria de desierta.
24, Oficina de | Elabora la minuta de contrato | 5 dia habiles
Contratacion para adelantar el tramite de | siguientes a Ia
perfeccionamiento. adjudicacion
25. Area Solicitante o | Vigilancia y control de la | Terminode
Interventor Externo | ejecucion contractual remitiendo | ejecucion del
cuando es del caso los documentos soportes al | contrato
folder principal del contrato
25. Area Solicitante o su | Proyectar y enviar a la oficina de | Termino
Interventor Externo | contratacién el acta de | contractual o de
cuando es del caso liquidacion del contrato. ley
26. Alcalde o delegado y | Suscribe acta de liquidacion del | Termino
contratista contrato. contractual o de
ley
5.1.1.5. Declaratoria de desierta de Ia licitacion
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En el evento que se declare desierto un proceso de licitacion publica y siga
existiendo la necesidad de contratar, se adelantara dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la declaratoria de desierta un proceso de seleccion

abreviada de menor cuantia.
En este caso se podran modificar los elementos de la futura contratacion que a

su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, a fin de
subsanar las condiciones que no permitieron la terminacion exitosa del proceso
fallido, sin que se llegue a modificar el objeto esencial de la contratacion.

5.2. SELECCION ABREVIADA

5.2.1. Adquisicion o suministro de bienes y servicios con caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte de las

entidades
5.2.1.1. Aplicacion

Sin consideracion a la cuantia del contrato a realizar, deberd hacerse uso de
procedimientos de subasta inversa, compra por acuerdo marco de precios o
adquisicion a través de bolsas de productos.

Cuando el valor del proceso para la adquisicion no exceda el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia, el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA podra
optar por adquirirlos a través del procedimiento establecido en los articulos 1

del Decreto 3576 del 2009.
5.2.1.2. Documentos aplicables

e Ficha Técnica

Se debera realizar una ficha técnica por cada bien o servicio, cuya
elaboracion sera responsabilidad del area solicitante, la cual debera incluir
sus caracteristicas y especificaciones, en términos de desemperio y calidad
y contener como minimo:

= Denominacidn de bien o servicio.
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= Denominacién técnica del bien o servicio.
= UUnidad de medida.
= Descripcidn general.

e Sobres y formularios para la presentacién de los lances por parte de los
proponentes

Antes de iniciar la subasta, la Oficina de Contratacion entregara a los
proponentes para la presentacion de sus lances los sobres y formularios, en
los que se debera consignar unicamente el precio ofertado o la expresion
clara e inequivoca de que no se hara ningun lance de mejora de precios.

e Certificacion sobre la infraestructura tecnologica

Para efecto de la realizacion de la subasta inversa presencial, el
representante legal de EI DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA o su
delegado, debera certificar que no cuenta con la infraestructura tecnoldgica
para realizar una subasta electronica.

5.2.1.3. Modalidades de Subasta inversa

5.2.1.3.1. Subasta Inversa presencial:

Es una puja dinamica efectuada presencial, mediante la reduccién sucesiva de
precios durante un tiempo determinado, de conformidad con las reglas previstas
en el Decreto 2474 de 2008 y en los respectivos pliegos de condiciones.

En las subastas inversas se tendra como unico criterio de escogencia del
contratista, el precio.

Las subastas podran tener lugar por items o por lotes, entendidos éstos como
un conjunto de bienes agrupados con el fin de ser adquiridos como un todo,
cuya naturaleza individual corresponde a la de aquellos de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion. En este ultimo caso el contrato se
adjudicara a quien presente el menor precio consolidado.
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Procedimiento para la Subasta Inversa presencial:

El DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA realizara la subasta inversa
presencial en audiencia publica, con un minimo de dos (2) proponentes
habilitados para presentar lances de precios. La Oficina de Contratacion antes
de iniciar la subasta, entregara a los proponentes los sobres y formularios que
utilizaran para la presentacion de sus lances.

En caso de que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante el
certamen, dicho precio inicial se considerara su propuesta final. El
procedimiento comprende |o siguiente:

Actividad Responsable Descripcion Tiempos
1. Area Solicitante. Define la necesidad. NA
2. Area Solicitante. Elabora los estudios previos. De acuerdo con
lo establecido en
el Plan de
_________ Compras

3. Oficina de | Revision de los aspectos juridicos | 3 dias habiles
Contratacion de los estudios previos.

4. Secretaria de | Expide y refrenda certificado de 2 dia habiles
hacienda, Lider de | disponibitidad presupuestal.

Presupuesto

5. Area Solicitante y | Elabora el proyecto de pliego de 5 dias habiles
Oficina de | condiciones.

Contratacion

6. Oficina de | Publica en el SECOP el aviso de 5 dias habiles
Contratacion convocatoria publica, los estudios antes de la

previos y el proyecto de pliegos. apertura.

7. Oficina de | Recibe las observaciones al | Durante la
Contratacion proyecto de pliego de condiciones. publicacion del

‘ proyecto de
pliegos.

8. Area Solicitante y | Responde las observaciones. E! definido en el
Oficina de pliego de
Contratacion condiciones

9. Oficina de | Elabora los pliegos de condiciones | El definido en el
Contratacion definitivos. pliego de

condiciones

1. Oficina de | Proyecta, revisa y suscribe el acto | El definido en el
Contratacion y | administrativo de apertura. pliego de :
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Alcalde o delegado [ condiciones
12. Oficina de | Publica los pliegos de condiciones | E! definido en el
Contratacién definitivos y la apertura de la | pliego de
convocatoria. condiciones
13. Oficina de | Adelanta el acto de cierre de! | El definido en el
Contratacion proceso, recibe las propuestas y | pliego de
levanta el acta correspondiente. condiciones
14, Comité Evaluador Realiza la verificacion de requisitos | El definido en el
habilitantes y elabora el informe | pliego de
respectivo. condiciones
15. Oficina de | Publica en el SECOP el informe de | 2 dias habiles.
Contratacion verificacion de requisitos, sefalando

unicamente los proponentes no
habilitados, y da trasiado del mismo
a los proponentes para que
presenten sus observaciones.

16. Oficina de | Sefialara los proponentes que no se | 2 dias habiles
Contratacion consideran habilitados y se les
concedera un plazo para que
subsanen la ausencia de requisitos
o la falta de documentos
| habilitantes, so pena del rechazo
definitivo de sus propuestas.

17. Comité Evaluador Verifica que se hayan subsanados | El definido en el
los requisitos habilitantes. pliego de

condiciones
18. Oficina de | Si el numero de los habilitados es | El definido en el
Contratacion inferior a dos (2), ampliara el plazo | pliego de

para que los proponentes alleguen | condiciones
los documentos habilitantes y la
oferta inicial de precio. Igualmente,
en este plazo podran proponer otras
personas que inicialmente no
presentaron su oferta.

19. Oficina de | Si una vez vencido el nuevo plazo | El definido en el
Contratacion para presentacion de los | pliego de
documentos habilitantes y la oferta | condiciones

inicial de precio, no se alcanza un
numero plural de proponentes
habilitados, adjudicara el contrato al
proponente habilitado, siempre que
su oferta no exceda el presupuesto
i | oficial indicado en los pliegos de

L
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condiciones.

20.

Oficina
Contratacién

de

Una vez verificado que se
encuentren habilitados por lo menos
dos (2) proponentes para la
presentacién de lances de precios
en la subasta, procedera a llevar a
cabo la subasta, para lo cual
asighara una contrasefia a cada
uno de los proponentes habilitados,
de manera que durante la subasta
no sea divulgada su identidad.

El definido en el
pliego de
condiciones.

21

Oficina
Contratacién

de

Abrira los sobres con las ofertas
iniciales de precio y comunicara a
los participantes en la audiencia,
unicamente, cual fue la menor de
ellas.

Ei definido en el
pliego de
condiciones.

22.

Oficina
Contratacién

de

Entregara los sobres y formularios a
los proponentes para que realicen
los lances de mejora de precios y
otorgaré un término para tal efecto.

El que se
informe en la
audiencia.

23.

Oficina
Contratacion

de

Recogera los sobres cerrados de
todos los participantes.

NA

24.

Oficina
Contratacion

de

Registrara los lances validos y los
ordenara descendentemente. Con
base en este orden, dara a conocer
unicamente el  menor  precio
ofertado.

NA.

25.

Oficina
Contratacion

de

Repetira el procedimiento descrito
en los anteriores literales, en tantas
rondas como sea necesario, hasta
gue no se reciba ningdn lance que
mejore el menor precio ofertado en
la ronda anterior.

NA

26.

Oficina
Contratacién
Alcalde 0
Delegado

de

Su

Adjudicara al proponente que haya
ofrecido el menor precio en la puja.
Una vez adjudicado el contrato,
hara publico el resultado del
certamen incluyendo la identidad de
los proponentes.

NA

27.

Oficina
Contratacioén

de

Notifica en la audiencia el acto de
adjudicacion al proponente
seleccionado.

NA

28.

Oficina

de |

_Elabora la minuta_de contrato para

5 dia habiles
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{ Contratacion adelantar el tramite de | siguientes ala
perfeccionamiento. adjudicacién
29 Area Solicitante o | Vigilancia y control de la ejecucion Termino de
Interventor  Externo | contractual remitiendo los ejecucion del
cuando es del caso documentos soportes folder contrato
principal del contrato

Interventor  Externo

contratacion el acta de liquidacion

contractual o de

L cuando es del caso del contrato. ley
31. Alcalde o} su | Suscribe el acta de liquidacion del Termino
delegado y | contrato. contractual o de
contratista ley

j /
30. Area Solicitante o su / Proyectar y enviar a la oficina de ( Termino
| I

5.2.1.3.2. Subasta inversa electrénica:

Es aquella que debera llevarse en linea a través del uso de Recursos
tecnoldgicos y toda vez que EI DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA no
Cuenta con estos medios tecnoldgicos para desarrollarla, no se estipula en el
presente manual su aplicacion, una vez se cuente con ello, sera objeto de
inclusion en el mismo.

5.2.1.4.2. Bolsas de productos

Para la adquisicion de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion, a través de bolsas de productos, el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA
MARTA aplicara las disposiciones legales sobre los mercados de tales bolsas y
los reglamentos de éstas.

En este sentido, la formacion, celebracion, perfeccionamiento, ejecucion y
liquidacion de las operaciones que por cuenta de las entidades estatales se
realicen dentro del foro de negociacion de estas bolsas, se regiran por tales
disposiciones.

Aspectos generales de la adquisicién de bienes de caracteristicas
tecnicas uniformes y de coman utilizacion, a través de bolsas de
productos

O8]
(5]
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a. Estudios previos

Adicionalmente a los requisitos establecidos por la Ley para estos estudios,
cuando el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA necesite adquirir bienes o
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion a través
de bolsas de productos, estos estudios deberan contener lo siguiente:

e EI precio maximo de la comision que el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA
MARTA estatal pagara al comisionista que por cuenta de ella adquirira los
bienes y/o servicios a través de bolsa.

e El precio maximo de compra de los bienes y/o servicios a adquirir a traves
de la bolsa

Para determinar los precios maximos de la comision y de compra de los bienes
y/o servicios, el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA debera consultar el
Catalogo Unico de Bienes y Servicios, CUBS y el Registro Unico de Precios de
Referencia, RUPR.

b. Certificado de disponibilidad presupuestal

El DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA, para determinar el valor del
correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal, que soporte el
presupuesto oficial de la adquisicion, debera tener en cuenta ademas del valor
del contrato de comision, el de la operacion que por cuenta suya celebrara el
comisionista a través de la bolsa, asi como todo pago que deba hacerse por
causa o con ocasion de aquella, incluyendo las garantias y demas pagos
establecidos en el reglamento de la bolsa en donde se vaya realizar la
negociacion.

No se podra celebrar el respectivo contrato de comision sin la acreditacion por
parte del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA de la existencia del
respectivo certificado de disponibilidad presupuestal que ampare los valores
senalados en el presente articulo.

c. Inscripcion en el SICE vy registro de precios en el RUPR
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Los comisionistas de bolsas de productos que deseen actuar como tales por
cuenta del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA, deberan registrarse
previamente en el SICE, de conformidad con lo establecido en el literal a) del
articulo 15 del Decreto 3512 de 2002. Asi mismo, deberan registrar en el RUPR
el valor estimado de la comision que cobraran por sus servicios, de conformidad
con lo establecido en el articulo 3° de la Ley 598 de 2000 vy el literal b) del
articulo 15 del Decreto 3512 de 2003.

d. Garantia unica a favor del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA

Como requisito para la ejecucion del contrato de comision, el comisionista
seleccionado debera constituir a favor del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA
MARTA la garantia unica de cumplimiento de conformidad con el articulo 7° de
la ley 1150 de 2007 y las normas que lo reglamenten, en relaciéon con el valor
de la comision que se pagara al comisionista por sus servicios.

e. Garantia de cumplimiento por parte del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA
MARTA

EL DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA constituira a favor del organismo
de compensacion de la bolsa de productos de que se trate, garantia idonea
para asegurar el cumplimiento de la negociacion realizada.

Dichas garantias podran constituirse mediante poliza de seguros, depodsitos en
efectivo, fiducia en garantia y/o titulos valores de alta liquidez endosados en
propiedad al organismo de compensacion de la bolsa de que se trate. En todo
caso, durante la vigencia de las operaciones, el organismo de compensacion
podra exigir garantias adicionales con el fin de mantener la idoneidad de Ia
misma. de conformidad con las reglas que regulan las bolsas de productos.

f. Garantias a cargo del comitente vendedor

El comitente vendedor del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA debera
constituir a favor del organismo de compensacién de la bolsa de gue se trate,
las garantias establecidas en sus reglamentos para garantizar el cumplimiento

n
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de las negociaciones mediante las cuales adquiere bienes y/o servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

EIDISTRITOT. C. E. H. DE SANTA MARTA podra exigir al comitente vendedor
la constitucion de garantias a su favor, adicionales a las sefialadas
anteriormente, siempre y cuando resulten adecuadas y proporcionales al objeto
a contratar y a su valor.

Seleccion objetiva de comisionistas

La seleccion objetiva de los comisionistas, previa solicitud a la bolsa formulada
por el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA, se realizara en la rueda de
negocios de la bolsa correspondiente, mediante un procedimiento competitivo
basado en el precio, realizado de conformidad con los reglamentos internos de

la bolsa.

En la seleccion de comisionistas sera aplicable el régimen de inhabilidades e
incompatibilidades del Estatuto General de Contratacion. Asi mismo les sera
aplicable a los compradores, comisionistas vendedores y comitentes
vendedores que negocien bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion con el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA

MARTA a través de bolsas de productos.
Procedimiento de negociacion

En las negociaciones realizadas en bolsas de productos, el postor ganador sera
aquel que ofrezca el menor precio.

La negociacién podra realizarse de manera presencial o electronica, en los
terminos y condiciones que las disposiciones legales sobre los mercados de las
bolsas de productos o los reglamentos de éstas dispongan para el efecto.

Supervision e interventoria del cumplimiento de la operacion

EI DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA adelantara |a supervision e
interventoria sobre la ejecucion de las operaciones gque por su cuenta se
realicen en ias bolsas de productos, a través del funcionario que designe el area
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solicitante, el cual debera cumplir de conformidad a lo previsto en el articulo 42
del decreto 2474 de 2008 o la norma que lo sustituya.

5.2.2. Contratacion de menor cuantia

Atendiendo el monto del presupuesto del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA
MARTA, se entiende por menor cuantia, todo contrato cuyo monto se encuentre
comprendido entre el 10% de 650 SMLMV y 650 SMLMV

Aspectos generales de la contratacion de menor cuantia

a. Acta de sorteo

Cuando EI DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA decida realizar sorteo
entre quienes manifestaron interés en participar en numero superior a diez (10),
se llevara a cabo una audiencia que se celebrara dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes al vencimiento del término para manifestar interés, previa
comunicacion a todos aquellos que lo manifestaron, de acuerdo con lo sefialado
en el pliego de condiciones.

De lo anterior, El DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA debera dejar
constancia escrita en acta que sera publicada en el SECOP.

b. Procedimiento menor cuantia

Actividad Responsable | Descripcion Tiempos
1 Area Solicitante | Define la necesidad. NA
2. Area Solicitante “ Elabora los estudios previos. De acuerdo con lo

establecido en el

Plan de Compras
3. Oficina de | Revision de los aspectos 3 dias habiles
Contratacion juridicos de los estudios previos.
4. Secretaria de | Expide y refrenda certificado de 2 dias habiles |
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1 Hacienda, Lider de | disponibilidad presupuestal ' |
| Presupuesto '
[ 5 Area  Solicitante y f Elabora el proyecto de pliego de 5 dias habiles |
Oficina de | condiciones.
Contratacién ]
6. Oficina Publica en el SECOP el aviso de 5 dias habiles
Contratacién convocatoria publica, estudios antes de la
previos y proyecto de pliegos. apertura.
7. Oficina de | Recibe las observaciones al | El definido en el
Contratacion proyecto de pliego de | pliego de
condiciones. condiciones
8. Area Solicitante y [ Responde las observaciones. El definido en eq
Oficina de pliego de 1
Contratacion condiciones
9. Area  Solicitante y ] Elabora los pliegos de | El definido en el
J Oficina de | condiciones definitivos. pliego de |
L Contratacion condiciones |
10. Oficina de | Proyecta, revisa y suscribe el | El definido en elj"
Contratacion y | acto administrativo de apertura. pliego de |
Alcalde o} su condiciones l
delegado |
' 11. Oficina de | Publica los pliegos de | El lapso
Contratacién condiciones  definitvos vy la | comprendido entre
, apertura de la convocatoria. la apertura y el
cierre. |
! 12. | Oficina de | Recibe las manifestaciones de | Dentro de los 3 ]
! | Contratacion | interés, realizadas a través del | dias habiles |
{ | mecanismo  sefialado en los siguientes a la !
' ( [ pliegos de condiciones. apertura. f
J
13. ’ Oficina de | Coordina la realizacién del sorteo | A partir del dia
Contratacion de consolidacion de oferentes en | habil siguiente al
| caso que EL DISTRITO T. C. E. | vencimiento  del
| H. DE SANTA MARTA decida | término para
| realizarlo. manifestar interés.
]
14. Oficina de J Atiende la diligencia de cierre y ' NA ]
Contratacion B levanta el acta correspondiente.
15 Oficina de y Recibe las propuestas. definido en el l
‘I Contratacion | phego de J‘
I | ] condiciones ;
| 16. " Comité Evaluador | Realiza la  verificacion de | No podra ser
| ) [ J requisitos  habilitantes y | mayor el J
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evaluacién de factores de
escogencia y elabora el informe
de evaluacion.

sefialado para la |
presentacion de las
mismas, salvo que
mediante acto
motivado, se
extienda hasta por
un término igual al

inicialmente
previsto.
17. Oficina de Publica el informe de evaluacién. | 1 dia habi!
Contratacién . siguiente.
18. Oficina de | Da traslado a los proponentes | 3 dias habiles
Contratacion del informe de evaluacion, para
que presenten las observaciones
que correspondan.
19. Oficina de | En caso de declararlo desierto se NA
Contratacién y | inicia el nuevo proceso en el
Alcaide 0 su | paso 9.
delegado
20. Oficina de Adjudica el contrato. NA 1
Contratacion y
Alcalde o su
delegado
21 Oficina de Comunica la  decisién  con NA
Contratacion respecto al proceso de seleccién
I a todos los oferentes que
| participaron en él.
22. | Oficina de Elabora la minuta de contrato 5 dia habiles
‘ Contratacion para adelantar el tramite de siguientes a la
| perfeccionamiento. adjudicacion
23. " Area Solicitante o Vigilancia y control de la Termino de 1
t Interventor Externo ejecucion contractual remitiendo ejecucion del
cuando es del caso los documentos soportes al contrato
folder principal del contrato
24. Area Solicitante o su Proyectar y enviar a la oficina de Termino
Interventor Externo contratacion el acta de | contractual o de ley
cuando es del caso liguidacion del contrato.
25, Alcaide o su Suscribe el acta de liquidacién Termino
delegado y del contrato. contractual o de ley

contratista

Procedimiento para celebracion de contratos iguales o inferiores al
10% de la Menor Cuantia.
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Es aquella que procede cuando el valor del contrato por celebrar es igual o
inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia y su procedimiento se
encuentra establecido en los articulos 1y 2 del decreto 3576 de 2009, que a su
vez modifican el paragrafo del articulo 17 del Decreto 2474 de 2008 y el
paragrafo 1 del articulo 9 del Decreto 2025 de 2009 respectivamente.
Dejandose constancia que los articulos 1 y 2 del Decreto 3576 de 2009, se
encuentran SUSPENDIDO provisionalmente por el Consejo de Estado, Seccion
Tercera, mediante Auto de 18 de marzo de 2010, Expediente No. 37785,
Consejera Ponente Dra. Ruth Stella Correa Palacio, decisién esta que a la
fecha no se encuentra ejecutoriada, asi las cosas, es posible continuar con la
aplicacion de estos articulo, hasta tanto la segunda instancia confirme el auto
precitado, si fuere procedente. Si mediante decisién judicial se ordena Ia
suspension de esta norma, se efectuara la actualizacion pertinente al presente
Manual de Contratacion

El procedimiento de seleccion para la celebracion de contratos cuyo objeto sea
la adquisicion de bienes o servicios cuyo valor no exceda el 10% de la menor
cuantia de la entidad, es el siguiente:

Actividad | Dependencia Descripcion Tiempos |
1. | Area Solicitante Define la necesidad. NA |
2. { Area Solicitante Elabora los estudios previos. De acuerdo con "
lo establecido en
J el Plan de
Compras ;
3. Oficina de | Revision de los aspectos juridicos 2 dias habiles 7[
Contratacion | de los estudios previos. [
4. Secretaria de y Expide y refrenda certificado de 2 dias hébilesj
hacienda, Lider de | disponibilidad presupuestal.
| Presupuesto. 1 J
! 5. | Oficina de | Formula Invitacion Publica 2 dias habiles |
1 J Contratacion J ,[
r 5. | Oficina de Publicacion Invitacion ~ Publica | 2 dias habiles |
| Contratacion _| Pagina Web | |
1 6. | Oficina de | Recibe propuestas | 2 dias habiles |
L | Contratacion ‘ | [
y 7. | Secretaria Solicitante | Evalua propuestas sobre el precio | 2 dias habiles ]
L | y Oficina de | mas bajo | |
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5 dias habiles

‘:,,_ Contratacion :ﬂ:i?_w_\ﬁ
8. Oficina de T{ Adjudica el contrato
f

| Contratacion y siguientes a la
| Alcalde o su delegado | evaluacion
9. Oficina de | Elabora la minuta de contrato para 5 dias habiles
' Contratacion | adelantar el tramite de siguientes a la
o [ _ | perfeccionamiento. adjudicacion
10 Area  Solicitante -o—{ Vigilancia y control de |a ejecucion Termino de
Interventor  Externo | contractual remitiendo los ejecucion del
{ folder contrato

[! cuando es del caso documentos soportes  al

11 Area Solicitante o sy

Interventor Externo
cuando es del caso

principal del contrato
Proyectar y enviar a la oficina de
contratacion el acta de liquidacion
del contrato.

Termino
contractual o de
ley

Termino
contractual o de

ley
__

| Alcalde o su deTe‘g;ado Suscribe el acta de liquidacion del
/ | y contratista contrato.
; |

El procedimiento de seleccion para la celebracion de contratos Cuyo objeto sea
diferente a la adquisicion de bienes o servicios cuyo valor no exceda el 10% de
la menor cuantia de Ia entidad, es el siguiente:

_Actividad | Dependencia __Descripcion
1. Area Solicitante | Define ia necesidad.
Area Solicitante Elabora los estudios previos.

H

|
|

/ ReFio’n de los aspectos juridicos
Contratacion de los estudios previos.

Secretaria de | Expide y refrenda certificado de | 2 dias habiles
hacienda, Lider de ‘ disponibilidad presupuestal.

| Presu uesto. |, |
Oficina de Formula Invitacion Publica J 2 dias habiles |
| |

Contratacion
2 dias habiles

Oficina de
2 dias habiles

Tiempos

De acuerdo con
lo establecido en '
el Plan de
Compras
2 dias habiles

Oficina

Publicacion  Invitacion Publica

Pagina Web

Contratacion
Oficina de
. Contratacion |
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7. Secretaria Solicitante [Evalda propuestas ponderando El asignado
y Oficina de factores técnicos y econdmicos y
Contratacion ‘ escogiendo la de mayor puntaje en
| la evaluacion.
8. Oficina de | Publica Informe de evaluacion 1 dia habil I
Contratacion
9. Oficina de ] Adjudica Contrato 5 dias habiles |
Contratacion y siguientes a la (
‘ Alcalde o su delegado evaluacion
10. Oficina de | Elabora la minuta de contrato para 5 dia habiles
Contratacion adelantar el tramite de siguientes a la
| perfeccionamiento. adjudicacion
11 Area Solicitante o f Vigilancia y control de ia ejecucion Termino de
Interventor  Externo | contractual remitiendo los ejecucion del
cuando es del caso documentos soportes al folder contrato
L | principal del contrato ‘
12. | Area Solicitante o su | Proyectar y enviar a la oficina de Termino |
) Interventor Externo f contratacién el acta de liquidacién | contractual o de
cuando es del caso ) def contrato. ley ‘
13. Alcalde o su delegado { Suscribe el acta de liquidacién del Termino |
y contratista ' contrato. contractual o de
ley
| [ J

El procedimiento de seleccion para la celebracion de contratos de consultoria
cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia de la entidad, es el sefialado
en el articulo 6 del Decreto 2025 de 2009, modificatorio del 3 inciso del articulo
54 del decreto 2474 de2008, el cual sefala que la seleccion del consultor o del
proyecto se hara de conformidad con los criterios que la entidad haya
establecido en la invitacion respectiva, con base en la experiencia del
proponente o en el equipo de trabajo, segun se satisfagan las condiciones
requeridas en la ejecucion de la consultoria de que se trate.

La invitacion se debera formular a un minimo de tres (3) personas, e incluira los
criterios de habilitacion y seleccion que la entidad considere necesarios.

’ Actividad Dependencia | Descripcion Tiempos

| 1. Area Solicitante Define la necesidad. NA

L 2. Area Solicitante Elabora los estudios previos. De acuerdo con
lo establecido en
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el Plan de
Compras
3. Oficina de | Revision de los aspectos juridicos 2 dias habiles
o Contratacion de los estudios previos,
4. Secretaria de | Expide y refrenda certificado de 2 dias habiles
hacienda, Lider de | disponibilidad presupuestal.
Presupuesto.
5. Oficina de Formulacion de los criterios de 2 dias habiles
Contratacion seleccion
6. Alcalde o su delegado | Formulacion de Invitacicnes 2 dias habiles
6. Oficina de Recibe propuestas 2 dias habiles
Contratacion
7. Secretaria Solicitante | Evalua propuestas ponderando 2 dias habiles
y Oficina de factores técnicos y econdomicos y
Contratacion escogiendo la de mayor puntaje en
la evaluacion.
8. Oficina de | Disposicion Informe de evaluacion 1 dia habil
Contratacion
9. Oficina de | Adjudica Contrato 5 dias habiles
Contratacion y siguientes a la
Alcaide o su delegado evaluacion
10. Oficina de | Elabora la minuta de contrato para 5 dia habiles
Contratacion adelantar el tramite de siguientes a la
perfeccionamiento. adjudicacion
1. Area Solicitante o | Vigilancia y control de la ejecucion Termino de
interventor  Externo | contractual remitiendo los ejecucion del
cuando es del caso documentos soportes al folder contrato
principal del contrato
| 12. Area Solicitante o su | Proyectar y enviar a la oficina de Termino
Interventor  Externo | contratacion el acta de liquidacion | contractual o de
cuando es del caso del contrato. ley
13. Alcalde o su delegado | Suscribe el acta de liquidacion del Termino
y contratista contrato. contractual o de
| ley
L —_—
5.2.3. Contratacion para la prestacion de servicios de salud
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De conformidad con el articulo 4 del Decreto 2025 de 2009, el cual modifico el
articulo 47 del Decreto 2474 de 2008, cuando se requiera la prestacién de
servicios de salud, EI DISTRITO T. C._ E. H. DE SANTA MARTA seleccionara a
Su contratista haciendo uso del procedimiento previsto para la seleccion
abreviada de menor cuantia (Ver numeral 5.2.2 del presente manual). En todo
caso las personas naturales o juridicas que presten dichos servicios deben
estar inscritas en el registro especial nacional del Ministerio de Ia Proteccion
Social o quien haga sus veces, de conformidad con la Ley 10 de 1990.

5.3. CONCURSO DE MERITOS

A través de esta modalidad de seleccion, el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA
MARTA contratara los servicios de consultoria para la realizacion de los
estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de
diagnostico prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos
especificos, asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision, las
interventorias, asesorias, gerencias de obra o de proyectos, direccion,
programacion y ejecucion de disefos, planos, anteproyectos y proyectos.

5.3.1. Modalidades
Son modalidades del concurso de méritos las siguientes:

¢ Sistema de Concurso Abierto: Aplica para la seleccion de consultores de
cualquier especie.

o Sistema de Concurso con Precalificacion: Aplica para la seleccién de
consultores utilizando la precalificacion mediante la conformacion de una
lista corta 0 mediante el uso de una lista muitiusos.

e Sistema de Concurso Abierto por medio de jurados: Aplica para la seleccién
de proyectos de arquitectura.

» Concurso de méritos para la escogencia de intermediarios de seguros
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La seleccion de intermediario de seguros debera realizarse en forma previa a la
escogencia del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA aseguradora. En
casos excepcionales debidamente justificados por EL DISTRITO T. C. E. H. DE
SANTA MARTA, podra efectuar esta seleccion de manera concomitante.

PARAGRAFO: Cuando el presupuesto estimado de los servicios de consultoria
sea inferior al 10% del valor correspondiente a la menor cuantia, se podra
seleccionar al consultor o al proyecto haciendo uso del procedimiento de
contratacion, sefialado en el articulo 6 del Decreto 2025 de 2009, modificatorio
del 3 inciso del articulo 54 del decreto 2474 de2008 y el cual esta sefalado en
el ultimo cuadro del numeral 5.2.2. Ordinal C, del presente manual.

5.3.2. Documentos aplicables al Concurso de Méritos

a. Requerimientos Técnicos

El DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA debera anexar al pliego de
condiciones los requerimientos técnicos de los servicios de consultoria que se
van a contratar, con base en la informacion del area solicitante. Estos deben

contener cuando menos 1o siguiente:

e Los objetivos, metas y alcance de los servicios que se requieren.

e La descripcion detallada de los servicios requeridos y de los resultados o
productos esperados, los cuales podran consistir en informes, diagnosticos,
disenos, datos, procesos. entre otros, segun el objeto de la consultoria.

e El cronograma de la ejecucion del contrato de consultoria.

e El listado y ubicacion de la informacion disponible para ser conocida por los
proponentes, con el fin de facilitarles la preparacion de sus propuestas, tales
como estudios, informes previos, analisis 0 documentos definitivos.

e La determinacion del tipo de propuesta que se exige en el proceso de
concurso de méritos.

b. Solicitud de expresiones de interés para la precalificacion

La Oficina de Contratacion realizara una convocatoria publica a través del
SECOP con el fin de realizar, la precalificacion para la integracion de la lista
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corta o de la lista multiusos. Los interesados en conformar la lista expresaran su
interés por escrito, dentro del término sefialado para ello en el aviso de
convocatoria y acompanaran la manifestacion con Ia documentacion que
soporte el cumplimiento de los requisitos habilitantes del interesado.

El aviso de convocatoria incluira la siguiente informacion:

e Lafecha limite para presentar la expresion de interés.

» Los criterios que se tendran en cuenta para conformar la lista limitada de
oferentes.

e Laindicacion de si se trata de una lista corta o de una lista multiusos.

e Laindicacion de los requisitos habilitantes minimos y proporcionales gue se
exigen a los integrantes de la lista limitada de oferentes.

c. Lista corta

Es una lista que se conformara verificando el cumplimiento de los requisitos
habilitantes, valorando la informacién allegada con la expresion de interés a
partir de los criterios sefialados en el aviso de convocatoria publica, teniendo en
cuenta los intereses del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA.

Se conformarg la lista corta con un numero plural de precalificados que no
podra exceder de seis (6) cuando se deba presentar una propuesta técnica
detallada, ni de diez (10) cuando se deba presentar una propuesta técnica
simplificada.

Cuando no se logre integrar la lista con al menos dos (2) interesados, se
revisaran las condiciones establecidas y se haran los ajustes que considere
necesarios en los criterios para su conformacion, para una nueva convocatoria.
En el evento que en esta segunda oportunidad no se logre la conformacion de
la lista y se presente un solo interesado, podra llevarse a cabo el proceso,
siempre que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los
requerimientos contenidos en la convocatoria.

d. Lista multiusos
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Es aquella que resulta de la precalificacion que haga el DISTRITO T. C. E. H.
DE SANTA MARTA de los interesados en participar en varios concursos de
meéritos determinados o determinables, que tengan objeto comun o similar, en
los que se exija la presentacion de propuestas técnicas simplificadas (PTS).
Esta lista tendra una vigencia de maximo seis (6) meses, y debera contener un
minimo de veinticinco (25) integrantes.

Para conformarla, se hara una convocatoria publica a traves del SECOP, en la
que sehalara las condiciones, criterios y requisitos que deben cumplir los
interesados para su inclusion en la misma.

e. Acta de conformacién del comité asesor y evaluador

Para la escogencia de contratista a través de concursos de méritos, la
Secretaria Delegada conformara un comité evaiuador, el cual estara integrado
por un numero plural e impar de expertos en el area a contratar. Este comité
asesorara al DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA durante el proceso de
seleccion, para lo cual, entre otras responsabilidades, validara el contenido de
los requerimientos técnicos, tendra a su cargo la conformacién de la lista corta,
y evaluara y calificara las ofertas presentadas de conformidad con los criterios
establecidos en los pliegos de condiciones, previa reunion en la que unificara su
entendimiento sobre los criterios de evaluacion para minimizar las posibles
diferencias de criterio individual con que cada factor debe evaluarse. Asi mismo,
verificara la propuesta economica del proponente ubicado en primer lugar en el
orden de calificacion.

PARAGRAFO: En caso de no contar con personal idéneo para el efecto, el
DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA podra celebrar contratos de
prestacion de servicios especializados para integrar el mencionado comite.

f. Tipos de propuestas técnicas

Para la seleccion de consultores o de proyectos, el DISTRITO indicara en el
pliego de condiciones el tipo de propuesta técnica que se le solicitard a los
posibies proponentes, teniendo en cuenta lo siguiente:
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» Propuesta técnica simplificada (PTS)

Aplicara en la seleccion por el sistema de concurso abierto, o mediante el de
precalificacion con lista corta o lista multiusos, cuando el DISTRITO T. C. E. H
DE SANTA MARTA suministre en los requerimientos técnicos la metodologia
exacta para la ejecucion de la consultoria y el plan y cargas de trabajo para la
misma.

e Propuesta técnica detallada (PTD)

Aplicara solamente para la seleccion por el sistema de precalificacion con lista
corta, cuando los servicios de consultoria sefialados en los requerimientos
técnicos para el respectivo concurso de méritos puedan desarrollarse con
diferentes enfoques o metodologias.

5.3.3. Procedimientos

Sistema de Concurso abierto:

Actividad ) Dependencia | Descripcion Tiempos 1
L 1. | Area Solicitante | Define la necesidad NA
j‘ 2. Area Solicitante [ Elabora los estudios previos De acuerdo con
| lo establecido en
f | el Plan de
A L | Compas |
3. | Oficina de ‘ Revision de los aspectos juridicos 2 dias habiles
L l Contratacién | de los estudios previos.
| 4. Secretaria de | Expide y refrenda el Certificado de | 2 dias habiles
’ Hacienda, Lider de | disponibilidad presupuestal
I Presupuesto j !
5 l Oficina de | Realiza la convocatoria pablica NA |
) Contratacion j I |
f 6. IJArea Solicitante y ‘I Elabora el proyecto de pliego de NA T
Oficina de i condiciones.
L ] Contratacion ] ) |
‘ 7. l Oficina de Publica el proyecto de pliego de | 5 dias habiles
‘J ( Contratacion i condiciones con los requerimientos | (PTS) / 10 dias
. | técnicos habiles (PTD)
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[anteriores a la

- _ apertura
8. Oficina de Recibe las observaciones al | El definido en el
Contratacion proyecto de pliego de condiciones pliego de
condiciones
9. Area Solicitante y | Responde las observaciones El definido en el
Oficina de pliego de
Contratacion condiciones
10. Area Solicitante y Elabora el pliego de condiciones | El definido en el
Oficina de definitivo pliego de
Contratacion condiciones
11 Oficina de Proyecta, revisa y suscribe el acto | El definido en el
Contratacion y administrativo de apertura. pliego de
Alcalde o su delegado condiciones
12 Oficina de Publica los pliegos de condiciones | El definido en el
Contratacién definitivos y el acto de apertura. pliego de
I condiciones.
13. ! Oficina de Atiende la diligencia de cierre y | El definido en el
Contratacion elabora el acta correspondiente. pliego de
1 A condiciones
14. Comité Evaluador Elabora el informe de evaluacion el | El definido en el
cual contendra el analisis | pliego de
efectuado y el puntaje final de las | condiciones
propuestas. La mejor propuesta
sera la que obtenga el puntaje mas
alto. El informe debera estar
suscrito por cada uno de los
miembros del comité.
15. Oficina de Publica el informe de evaluacion y | Maximo 3 dias
Contratacion da traslado del mismo a los habiles
proponentes
16. Alcalde o su delegado | En caso de declararlo desierto se NA
y Oficina de inicia el nuevo proceso en el paso
N Contratacion ) 11.
17. Alcalde o su delegado | Preside la audiencia publica para | El definido en el

y Oficina de
Contratacion

Calle 14 No. 2-43 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777

dar respuesta a las observaciones ,
dar a conocer el orden de
elegibilidad de los proponentes,
apertura de los sobres que
contienen la propuesta economica
del primer elegible, verificacion de
la consistencia de la propuesta
econdémica y adjudicacion del

pliego de
condiciones
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18 Oficina Elabora la minuta de contrato para 5 dia habiles
Contratacion adelantar el tramite de siguientes a la
e _____ | perfeccionamiento. adjudicacion
[ 19. Area Solicitante o Vigilancia y control de la ejecucion Termino de
Interventor  Externo | contractual remitiendo los ejecucion del

documentos soportes al folder contrato
principal del contrato

Proyectar y enviar a la oficina de
contratacion el acta de liquidacion

del contrato,

cuando es del caso

Termino
contractual o de

ley

Area Solicitante o su
Interventor Externo
cuando es del caso

Termino
contractual o de

ley

Alcalde o su delegado | Suscribe el acta de liquidacion del
y contratista contrato.

Dependencia;_f_v% Descripcién Tiempos
___; Define ia necesidad. NA ]
J Elabora los estudios previos. De acuerdo con
f lo establecido en
el Plan de
Compras

3 Oficina Revnsmn de los aspectos juridicos 2 dias habiles
Contratacion ., de los estudios previos.
[ 4. Secretaria Explde y refrenda el Certificado de 2 dias habiles

Hacienda, Lider de ) disponibilidad presupuestal.

| ,
Presupuesto
5. Oficina J Elaborar y publicar aviso de NA
Contratacién | convocatoria para presentacion de
|
{
|

expresiones de interés con el fin de
realizar la precalificacion para la
integracion de la lista corta o de la
j ( lista muitiusos, integrando  los
{ \ criterios de experiencia y estructura
; y organizacion que se valoraran
, / para confeccionar la lista corta o
I

o

o ~_{ multiusos.
6. Oflcma de | Recibe las expresiones de interés. En el tiempo
Contratacion ,’ dispuesto en Ia
L R solicitud
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7. Oficina de | Verifica y valora las expresiones de |  El Asignado
Contratacién y Area | interés de conformidad con los
solicitante criterios establecidos.
8. Oficina de | Conforma la lista corta o lista NA
Contratacién y | multiusos.
Alcalde o su delegado
9. Oficina de | Publica la lista corta o |lista 2 dias hébiles
Contratacién multiusos en el SECOP.
10. Oficina de | Resuelve el (los) recurso(s) de 5 dias habiles
Contratacion reposicion que se presente(n)
Alcalde o su delegado | contra la conformacién de la lista,
segun el caso.
1. Oficina de Elabora el proyecto de pliego de NA
Contratacion y Area condiciones.
solicitante
12. Oficina de Publica el proyecto de pliego de | 5 dias habiles
Contratacién condiciones con los requerimientos | (PTS) / 10 dias
técnicos habiles (PTD)
anteriores a la
B apertura
13. Oficina de Recibe las observaciones al | Durante la
Contratacion proyecto de pliego de condiciones publicacién  del
proyecto de
pliegos
14. Oficina de | Responde las observaciones El definido en el
Contratacion y Area pliego de
solicitante N condiciones
15. Oficina de Elabora el pliego de condiciones | El definido en el
Contratacién y Area definitivo pliego de
solicitante condiciones
16. Oficina de Proyecta, revisa y suscribe el acto | El definido en el
Contratacion y | administrativo de apertura. pliego de
Alcalde o su delegado | condiciones
17. Oficina de Publica los pliegos de condiciones | E! definido en el
Contratacion definitivos y el acto de apertura. pliego de
condiciones.
18. Oficina de | Atiende la diligencia de cierre y | El definido en el
Contratacion elabora el acta correspondiente. pliego de
condiciones
19 Comité Evaluador Elabora el informe de evaluacion el | Ei definido en el
cual contendra el analisis | pliego de
efectuado y el puntaje final de las | condiciones

propuestas. La mejor propuesta
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sera la que obtenga el puntaje mas
alto. El informe debera estar
suscrifo por cada uno de los
miembros del comité.

20. Oficina de Publica el informe de evaluacién y | Maximo 3 dias
Contratacion da traslado del mismo a los habiles

proponentes

21 Alcalde o su delegado | En caso de declararlo desierto se NA
y Oficina de inicia el nuevo proceso en el paso
Contratacion 11.

22 Alcalde o su delegado | Preside la audiencia publica para | El definido en el
y Oficina de dar respuesta a las observaciones , pliego de
Contratacion dar a conocer el orden de condiciones

elegibilidad de los proponentes,
apertura de los sobres que
contienen la propuesta econdmica
del primer elegible, verificacién de
la consistencia de la propuesta
economica y adjudicacion del
contrato

23. Oficina de | Elabora la minuta de contrato para 5 dia habiles
Contratacién adelantar el tramite de siguientes a la

perfeccionamiento. adjudicacion

24, Area Solicitante o | Vigilancia y control de Ia ejecucion Termino de
Interventor  Externo | contractual remitiendo los ejecucion del
cuando es del caso documentos soportes al folder contrato

- principal del contrato

25. Area Solicitante o su | Proyectar y enviar a la oficina de Termino
Interventor Externo | contratacion el acta de liquidacién | contractual o de
cuando es del caso del contrato. ley

26. Alcalde o su delegado | Suscribe el acta de liquidacion del Termino
y contratista contrato. contractual o de

ley

PARAGRAFO: La contratacion de consultorias con base en la lista muiltiusos,
exigira que la invitacion a presentar oferta para un proceso en particular no
incluya a ninguno de los inscritos que hayan resultado adjudicatarios de un
contrato, durante la vigencia de dicha lista.

“La ciudad como tu la quieres”
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5.4. CONTRATACION DIRECTA

La contratacion directa es la facultad que tiene el Representante legal del
DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA o su delegado, para seleccionar o
escoger en forma directa al contratista, de tal manera que la contratacion se
realice con mayor prontitud y eficiencia. en los terminos establecidos en Ia ley
1150 de 2007, el decreto 2474 de 2008, el decreto 3576 de 2009, el decreto
4266 de 2010 y demas normas que la reglamenten modifiquen o adicionen.

5.4.1. Causales de la contratacion directa

Son causales de contratacion directa los casos establecidos en el articulo 2,
numeral 4 de la ley 1150 de 2007 y que para el caso del DISTRITOT.C. E. H.
DE SANTA MARTA aplican los siguientes:

9.4.1.1. Urgencia manifiesta

Caso en el cual el acto administrativo que la declara hara las veces de
justificacion. EI DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA utilizara esta figura,
para aquellos casos en que los contratos deban celebrarse de manera
inmediata en razén a la presencia de circunstancias excepcionales que
ameritan celeridad y agilidad con la contrataciéon. E| acto administrativo que la
declara, hara las veces de acto de justificacion.

5.4.1.2 Contratacién de empréstitos:

En cuyo caso el contenido de los estudios que soportan la contratacién, no
seran publicos.

5.4.1.3. Contratos interadministrativos:

EI DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA podra celebrar contratos
con las entidades seraladas en el articulo 2 de la ley 80 de 1993
siempre que las obligaciones derivadas de los mismos, tengan relacion
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directa con el objeto del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA
ejecutora.

Cuando se trate de contratos de obra, suministro, encargo fiduciario y
fiducia publica con instituciones publicas de educacion superior, éstas lo
podran ejecutar siempre y cuando se sometan a los procesos de
licitacion publica o de seleccion abreviada, que el DISTRITO T. C. E. H.
DE SANTA MARTA adelante para su escogencia.

5.4.1.4.  Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas.
5.4.1.5. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado

En este caso, el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA podra
celebrar contratos directamente cuando

Cuando no exista mas de una persona inscrita en el registro de
proponentes, en el evento que el contrato que se proyecta celebrar
requiera de esta inscripcion.

Cuando solamente una persona, natural o juridica, se encuentra en
capacidad de realizar el objeto contractual que requiere el DISTRITO T.
C. E. H. DE SANTA MARTA, por ser titular de los derechos de propiedad
Industrial o de los derechos de autor, o por ser, de acuerdo con la ley, su
proveedor exclusivo.

5.4.1.6 Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a Ia
gestion con personas naturales o juridicas, que demuestren
capacidad, idoneidad y experiencia para la ejecucion del objeto del
contrato, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales.

5.4.1.7  Arrendamiento y adquisicion de inmuebles.

Para la venta y adquisicion de inmuebles LA ALCALDIA requerira un
avaluo del Instituto Geografico Agustin Codazzi o de cualquier otra
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persona natural o juridica de caracter privado, que se encuentre
registrada en el Registro nacional de Avaluadores.

El procedimiento interno para la seleccidon de contratista mediante la modalidad
de seleccion de contratacion directa es el siguiente:

Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
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Actividad | Dependencia Descripcion Tiempos |
1. Area Solicitante Define la necesidad. NA
2. Area Solicitante Elabora los estudios previos. De acuerdo con
lo establecido en
el Plan de
Compras
3. Oficina de | Revision de los aspectos juridicos 2 dias habiles
Contratacién de los estudios previos.
4 Secretaria de | Expide y refrenda certificado de 1 dia habil
hacienda, Lider de | disponibilidad presupuestal.
) Presupuesto. N
5. Alcalde o su delegado | Formulacion Invitacion NA
6. Oficina de Recibe propuestas El asignado
Contratacion
7 Area Solicitante Concepto de aceptacion de El asignado
propuesta
8. Oficina de Proyecta Acto de Justificacion de 1 dia habil
Contratacion y la contratacion si es del caso y su
Alcalde o su firma
Delegado
9. Oficina de | Elabora la minuta de contrato para 5 dia habiles
Contratacion adelantar el tramite de siguientes a la
perfeccionamiento. adjudicacion
10. Area Solicitante o Vigilancia y control de la ejecucion Termino de
Interventor  Externc | contractual remitiendo los ejecucion del
cuando es del caso documentos soportes al folder contrato
principal del contrato
11 Area Solicitante o su Proyectar y enviar a la oficina de Termino
Interventor  Externo | contratacion el acta de liquidacién | contractual o de
cuando es del caso del contrato. ley
[
12. Alcalde o su delegado | Suscribe el acta de liquidacién del Termino
y contratista f contrato. contractual o de
| | ey |
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6. OTROS TIPOS DE CONTRATOS’ NO SOMETIDOS AL REGIMEN
GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA

6.1. CONTRATOS DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 777 DE 1992

Mediante el Decreto 777 del 16 de mayo de 1992, modificado por el Decreto
1403 de 1992, el Gobierno Nacional reglamento la celebracién de contratos a
los que se hace referencia en el inciso segundo del articulo 355 de nuestra
Carta Politica, el cual es del siguierite tenor:

“El gobierno, en los niveles nacional, departamental, distrital Y municipal, podra
con recursos de los respectivos presupuestos, celebrar contratos con entidades
privadas sin animo de lucro y de reconocida idoneidad con el fin de impulsar
programas y actividades de interés publico acordes con el plan nacional y los
planes seccionales de desarrollo. EJ gobierno nacional reglamentara la materia”

De la lectura del articulo 355 Superior; se desprende que el objeto de los
contratos es impulsar programas y actividades de interés publico acordes con
los Planes de Desarrollo, es decir, que el Estado entrega recursos a un ente sin
animo de lucro para que pueda adelantar sus programas.

En desarrollo del anterior precepto superior, el Decreto 777/1992 y su decreto
modificatorio el Decreto 1403 de 1992, contempla en su articulo 1°: “‘Los
contratos que en desarrollo de lo dispuesto en el segundo inciso del articulo 355
de la Constitucion Politica celebren Ia Nacion, los departamentos. distritos y
municipios con entidades privadas sin animo de lucro y de reconocida
idoneidad, con el propdsito de impulsar programas y actividades de interés
publico, deberan constar por escrito y se sujetardn a los requisitos vy
formalidades que exige la ley para la contratacion entre los particulares, salvo lo
previsto en el presente decreto y sin perjuicio de que puedan incluirse las
clausulas exorbitantes previstas en el Decreto 222 de 1983.

Los contratos cuya cuantia sea igual o superior a cien salarios minimos

mensuales deberan publicarse en el Diario Oficial 0 en los respectivos diarios,

gacetas o boletines oficiales de Ia correspondiente entidad territorial.

Adicionalmente, deberan someterse a la aprobacion del Consejo de Ministros
“La ciudad como ti la quieres” 56
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aquellos contratos que celebren la Nacion, los establecimientos publicos, las
empresas industriales y comerciales del Estado o las sociedades de economia
mixta sujetas al régimen de dichas empresas, cuando dichas entidades
descentralizadas pertenezcan al orden nacional., y la cuantia del contrato sea
igual o superior a cinco mil salarios minimos mensuales.

Se entiende por reconocida idoneidad la experiencia con resultados
satisfactorios que acreditan la capacidad técnica y administrativa de las
entidades sin animo de lucro para realizar el objeto del contrato. La entidad
facultada para celebrar el respectivo contrato debera evaluar dicha calidad por

escrito debidamente motivado.”

Es importante resaltar que las clausulas exorbitantes que definia el Decreto 222
de 1983, corresponden actualmente a las clausulas excepcionales contenidas
en los articulos 15,16, 17 y 18 de Ia Ley 80 de 1993 Esta posibilidad de
contratar al amparo del Decreto 777 y su modificatorio, se constituyé en su
momento en el Unico canal para la funcién benéfica del Estado para con los
particulares, luego de la expedicion de la Carta de 1991 que prohibio
expresamente los llamados auxilios parlamentarios.

El punto central que define la esencia de estos contratos es su contenido
benéfico o de auxilio, pues con ello se permite a las entidades publicas, con el
respeto previo de las disposiciones del Decreto 777, que se socorra o auxilie a
entidades privadas sin animo de lucro que desarrollan actividades de interés
general acordes a los planes de desarrollo.

Estamos pues en presencia de contratos que se celebran para que el Estado le
deé la mano o apoye a este tipo de entidades, el punto central es que la relacién
contractual que se establece, teniendo como fundamento este Decreto
autonomo, no exige contraprestacion o aporte por parte de la entidad
contratista, pues estos elementos desnaturalizarian la accion benéfica del
Estado, ademas que una exigencia tal podria prestarse para ocultar
contrataciones de obras, bienes o servicios que requieren las entidades
publicas y pueden contratar con otras personas alejandose asi del fin de la
norma, por esto fue que el articulo 2° del decreto 777/92. adicionado por el
1403/92, dispone:
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‘ART: 2° - Estan excluidos del ambito de aplicacion del presente decreto:

1. Los contratos que las entidades publicas celebren con personas privadas sin
animo de lucro, cuando los mismos impliquen una contraprestacion directa a
favor de la entidad publica, y que por lo tanto podrian celebrarse con personas
naturales o juridicas privadas con animo de lucro, de acuerdo con las normas
sobre contratacion vigentes.

2. Las transferencias que se realizan con los recursos de los Presupuestos
Nacional, Departamental, Distrital y Municipal a personas de derecho privado
para que, en cumplimiento de un mandato legal, desarrollen funciones publicas
0 suministren servicios publicos Cuya prestacion esté a cargo del Estado de
acuerdo con la Constitucién Politica y las normas que la desarrollan.

3. <Numeral subrogado por el articulo 20. del Decreto 1403 de 1992. El nuevo
texto es el siguiente:> Las apropiaciones presupuestales decretadas a favor de
personas juridicas creadas por varias entidades publicas, como son las
cooperativas publicas, o de corporaciones y fundaciones de participacion mixta
en cuyos organos directivos estén representadas entidades publicas en forma
proporcional a sus aportes de acuerdo con las disposiciones estatutarias de la
corporacion o fundacion.

4. Las transferencias que realiza el Estado a personas naturales en
cumplimiento de las obligaciones de asistencia 0 subsidio previstas
expresamente en la Constitucion y especialmente de aquellas consagradas en
los articulos 43, 44, 46, 51, 368, 13 transitorio y 46 transitorio de Ia misma.

5. <Numeral adicionado por el articulo 3o. del Decreto 1403 de 1992. El texto es
el siguiente:> Los contratos que de acuerdo con la ley celebre la entidad publica
con otras personas juridicas, con el fin de que las mismas desarrollen un
proyecto especifico por cuenta de la entidad publica, de acuerdo con las

precisas instrucciones que esta dltima les imparta.

PARAGRAFO. <Paragrafo adicionado por el articulo 3o. del Decreto 1403 de

1992. El texto es el siguiente:> Para efectos del presente Decreto se consideran

entidades publicas, ademas de las otras previstas por la Constitucion y laley, a

las empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades de
economia mixta sujetas al régimen de dichas empresas.
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Es importante sefalar que los programas y actividades de de interés publico a
los que se refiere el segundo inciso del articulo 355 de nuestra Constitucion
Politica, no son los programas y actividades del Estado sino los del ente
privado, ya que si fueran los propios del Estado no se estaria entonces
Impulsando un programa, sino ejecutandolo. Implica pues la contratacién a la
luz del Decreto 777 de 1992 y su Decreto Modificatorio, que el Estado puede
continuar con la funcién benéfica que le corresponde; por lo que algunos
doctrinantes lo denominan como un contrato de apoyo, el cual se enmarca
dentro de las siguientes pautas:

* La entrega de unos recursos o bienes del Estado a una entidad sin animo de
lucro.

* Que los bienes entregados sean para apoyar un programa de la Entidad sin
animo de lucro.

* Que la Entidad sin animo de lucro tenga reconocida idoneidad

* Que la Entidad Publica no reciba una contraprestacion directa, (Recibir un

bien o liberarse de una obligacion)
* Por su naturaleza, por tratarse de un apoyo, no estan sometidos a ningun

proceso de seleccion.

* Si la contratacion por el 777/92 y el 1403/92, la hace una entidad
descentralizada, se requiere de la autorizacion del Representante Legal de la
respectiva entidad territorial a la que pertenece la entidad descentralizada, art.

4° ibidem
Lista de chequeo

Contratos de conformidad con el Decreto 777 y 1403 de 1992.

Definicion: Son contratos que celebran las entidades publicas de conformidad
con el inciso segundo del articulo 355 de la Constitucion Politica, con entidades
privadas sin animo de lucro y de reconocida idoneidad, con el proposito de
impulsar programas y actividades de interés publico.

Exigencia ’ Forma de cumplimiento | Visto bueno
f
Contratante [ DISTRITOT.C.E. H DE | Alcalde o su Delegado |
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]

| Contratista

L

| SANTA MARTA
| Entidad privada sin

| animo de lucro.
|

Dependencia o area del
DISTRITO donde tiene
afinidad el proyecto o
programa

/
L

Reconocida ldoneidad

|

I'Es la experiencia con
' resultados satisfactorios
' que acreditan la
' capacidad  técnica y
| administrativa de Ia
I entidad contratista. Dicha
f idoneidad debe ser
' evaluada en el estudio
| previo que se elabore

| paratal fin.

DISTRITO donde tiene
afinidad el proyecto o

|
|
Dependencia o area del 1
programa l

|
|
|

El objeto del contrato

|

' La actividad o programa
%de interés publico que
' desarrolla  la  entidad
| debe guardar
correspondencia con el
Plan de Desarrolio del
Distrito

Dependencia o area del
DISTRITO donde tiene
afinidad el proyecto o
programa y oficina de
Contratcion

No aplica este tipo de

contratos para:

'Cuando el  contrato
implica una
Contraprestacion directa

'a favor de la entidad

) publica contratante.

} ¢ Para realizar

| transferencias

| Presupuestales.

¢ Para apropiaciones

presupuestales.

|
i
|
!
|

¢ Transferencias a
naturales
mediante  subsidios

|
|
( personas
|
|

de conformidad con

“La ciudad como ti la quieres”

60

Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777

www.santamarta-magdalena.gov.co



. BICENTENARIO
ALCALDIA DE SANTA MARTA de ia independenci

Distrito Turistico, Cultural e Historico Mas Colombia

| los articulos 43, 44,
: 46, 51, 368; 13 y 46
| transitorios, todos de
la Constitucion
politica .( Madres
cabeza de familia,
nifios, ancianos, para

vivienda, servicios
publicos) Para
desarrollar un

proyecto  especifico
por cuenta de |la
entidad publica, de
acuerdo con las
precisas

instrucciones que
esta ultima imparta.

El contratista debera | Oficina de Contratacion
constituir garantias | y Oficina Juridica
| adecuadas de manejo y
cumplimiento, la cuantia
sera determinada por la
entidad contratante.

Garantias

Interventoria La ejecucion y el | Dependencia o area del
cumplimiento del objeto | DISTRITO donde tiene
del convenio se | afinidad el proyecto o
verificaran a través de un | programa

supervisor. Si ta
interventoria es externa,
sus costos se imputaran
al presupuesto del
contrato sin exceder el
5%.

Certificado de | Se debe expedir con | Secretaria de hacienda,
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disponibilidad - anterioridad a la | Lider de Presupuesto
presupuestal . suscripcion del convenio.
incompatibilidades e ‘ Las de orden Legal. N.A.
inhabilidades 3
Destinacion de los | Los recursos que recibe | Dependencia o area del
recursos " la entidad contratista solo | DISTRITO donde tiene
pueden ser aplicados al | afinidad el proyecto o
- cumplimiento del objeto | programa
| del contrato.
Constitucion de las . Debe estar constituida | N.A
entidades sin animo de | como minimo con seis
lucro ' (6) meses de antelacion
~a la celebracion del
- contrato y tener vigente
el reconocimiento de su
. personeria juridica.
Duracion de las | No podra ser inferior al | N.A
entidades sin animo de ' término del contrato y un
lucro _ afo mas.
Pago de perjuicios y | Las entidades | Alcalde o su delegado

terminacion unilateral contratantes podran dar
por terminado el contrato
de manera unilateral y
exigir el pago de
| perjuicios a que haya
 lugar, recuérdese que se
| pueden incluir clausulas

[ exorbitantes.

con el apoyo de la
oficina de contratacion e
informe previo del
supervisor o interventor

Otros requisitos B

e RUT

o Autorizacion  del
organo
competente de
gobierno de la
entidad sin animo

Oficina de Contratacioén
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de lucro para
poder contratar
con la entidad
contratante y por
la cuantia del
€caso, en caso de
ser necesario.

Presentar fa
declaracion de
ingresos y
patrimonio o}
declaracion de

renta  para las
entidades que por
disposicion  legal
estan obligadas a
hacerlo.

Presentar el
correspondiente
documento que

acredite la
personeria juridica
de la entidad.

Certificado de paz
y salvo de aportes
parafiscales y de
seguridad social.
Justificacién de la
necesidad a
satisfacer

|

6.2.  CONVENIOS DE ASOCIACION DE CONFORMIDAD CON LA LEY 489

DE 1938
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El tema de los acuerdos de asociacion, toma singular importancia a partir de la
entrada en vigencia de la Ley 489 de 1998 por medio de la cual se dictaron
normas sobre la organizacién y el funcionamiento de las Entidades del orden
nacional, norma que es aplicable a las entidades territoriales.

En materia de convenios de asociacion esta ley estable la posibilidad de
asociacion Unicamente entre entidades publicas (articulo 95) o entre entidades
publicas y privadas (articulo 96) En el articulo 95 ibidem, se permite a las
entidades publicas que se asocien entre si con el fin de cooperar en el
cumplimiento de funciones administrativas o de prestar conjuntamente servicios
que se hallen a su cargo; bien sea a través de la celebracion de convenios
interadministrativos o la creacion de personas juridicas sin animo de lucro.

Iguaimente, el articulo 96 de Ia norma en cita, permite a las entidades estatales,
cualquiera que sea su naturaleza y orden administrativo, asociarse con
personas juridicas particulares, mediante la celebracion de convenios de
asociacion o la creacion de personas juridicas, para el desarrollo conjunto de
actividades relacionadas con las funciones 'y cometidos estatales
encomendados a las diferentes entidades publicas.

El punto central en este tipo de convenios es que los programas o actividades
que se adelanten entre los asociados deben ser de competencia de todos los
asociados, es decir, no es como en el caso de los contratos que se celebran de
conformidad con el decreto 777y su modificatorio, los cuales en principio los
programas o actividades son propios de las entidades contratistas, en el caso
de estos convenios que se fundamentan en la Ley 489 todos los asociados
tiene como funcién y deber legal el objeto del convenio.

Asi, lo mas pertinente técnicamente es hablar de aportes de los asociados,
pues la relacion contractual estara constituida por los aportes de las entidades
asociadas.

Estos convenios de asociacion. ademas de la observancia de los principios de
que trata el articulo 209 Superior, se celebraran de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 355 de |a Constitucion Politica, esto es que no pueden
constituir un auxilio o accion benéfica del Estado, y que para la seleccion del
“La ciudad como tu la quieres” 64
Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co



.\(/@?\?ﬂ‘
*@/ﬁ

*

. BICENTENARIO
ALCALD'A DE SANTA MARTA de la independencia

Distrito Turistico, Cultural e Historico Mas Colombia

P
bt 1AL

asociado es importante cumplir con los requisitos que establece el Decreto 777
de 1992 reglamentario del inciso segundo de dicho articulo.

De esta manera, en dichos convenios se debe indicar en forma clara y precisa
cual es el objeto, término, obligaciones de las partes, aportes, coordinacion y
todos aquellos aspectos que se consideren de importancia.

Asi existe una sustancial diferencia entre la posibilidad de asociacién con los
particulares, que tiene el Estado en virtud el articulo 96 de la Ley 489 de 1998,
frente a los contratos de apoyo a que se refiere el inciso segundo del articulo
355 de la actual Constitucion Politica, reglamentado por el Decreto 777 de 1992
y su modificatorio el decreto 1403 de 1992. En los convenios de asociacion el
Estado se puede asociar con particulares para desarroliar conjuntamente
actividades propias de las autoridades publicas, relacionadas con los
cometidos y funciones que la ley les ha asignado.

En los contratos que se celebran en virtud del 777 de 1992, Jos programas y
actividades de interés publico que apoya el Estado, seran los programas y
actividades de las Entidades (particulares) sin animo de lucro.

Cuando en el inciso 2° del articulo 96 de la citada Ley 489, se contempla que
los convenios de asociacion a que se refiere presente el articulo se celebraran
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 355 de Ila Constitucion Politica
debe entenderse que la disposicién se refiere a la prohibicién de otorgar auxilios
o donaciones, tal como lo sefala la Corte Constitucional en la Sentencia C-671
de 1999, que al respecto dice:

“(...) ASOCIACION DE ENTIDADES PUBLICAS CON PARTICULARES

La autorizacion que en su inciso primero se otorga a
entidades estatales para que con observancia de los
principios sefalados en el articulo 209 de la Constitucién
pueden celebrar convenios de asociacién con personas
juridicas de derecho privado o participen en la creacion de
personas juridicas de este caracter para desarrollar
actividades propias de "los cometidos y funciones” que la
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ley asigna a las entidades estatales, no vuinera en nada la
Carta Politica, por cuanto se trata simplemente de un
instrumento que el legislador autoriza utilizar para el beneficio
colectivo, es decir, en interés general y, en todo caso, con
acatamiento a los principios que rigen la actividad
administrativa del Estado. Si el legislador autoriza Ia
asociacion de entidades estatales con personas juridicas
particulares con las finalidades ya mencionadas,
establecio, en defensa de la transparencia del manejo de
los dineros publicos, que los convenios de asociacion a
que se hace referencia seran celebrados "de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 355 de la Constitucion
Politica”, lo que significa que no podra, en ningtin caso
pretextarse la celebracion de los mismos para otorgar o
decretar auxilios o donaciones a favor de personas
naturales o juridicas de derecho privado, de una parte; Y,
de otra, el acatamiento a la disposicion constitucional
mencionada, impone la celebracion de contratos con
entidades privadas sin animo de lucro y de reconocida
idoneidad, pero "con el fin de impulsar programas y
actividades de interés publico acordes con el Plan Nacional y
los Planes Seccionales de Desarrollo”, tal cual lo ordena el
citado articulo 355 de la Carta Politica. Cursivas y negrilias

propias (...)"

Es necesario advertir que como esquema de asociacién entre entidades,
repugna a la figura que se pacten remuneraciones en favor de alguna de las
entidades, sin embargo podrian establecerse gastos de administracion del
convenio mismo. Finalmente es necesario aclarar que usualmente este tipo de
estructuras juridicas que comprenden los convenios de asociacién son definidos
0 nominados como contratos de colaboracién o vinculacion, lo importante es
establecer la estructura del negocio juridico para saber en qué ambito juridico
se estd actuando, pues la sola denominacion de vinculacion, asociacion,
colaboracion o cooperacion no basta para definir el negocio juridico, sino que es
menester conocer los elementos que lo estructuran, y es a partir de tales
elementos que se define si estamos en presencia de un convenio de
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Es recomendable que en los acuerdos de cooperacion se disponga Ia apertura
de una Unica cuenta a donde seran depositados los desembolsos de los
Cooperantes, Para poder tener un control sobre gy manejo, que pPermita una
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0 entidades publicas y
particulares.

Alcalde y Oficina de
Contratacion

Justificacion técnica y

Dependencia o area del

DISTRITO donde tiene
‘ afinidad el proyecto o
| programa

| Sin animo de lucro y de | Dependencia o area del
DISTRITO donde tiene

Economica

Entidad privada

reconocida idoneidad de
conformidad  con el | afinidad el proyecto o
Decreto 777 de 1992. programa
Aportes De ambas partes
Ausencia de ' Cero remuneracion
remuneracion
Supervision o) Dependencia o area del
Interventoria DISTRITO donde tiene
afinidad el proyecto o
programa
Gastos de | Claramente definidos
administracion solo para la ejecucion
del convenio del convenio.

6.3. ACUERDOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

En los términos previstos en el articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 85
del Decreto 2474 de 2008 los contratos o convenios financiados en su totalidad
0 en sumas iguales o superiores al cincuenta por ciento (50%) con fondos de
los organismos de cooperacion, asistencia o ayudas internacionales, podran
someterse a los reglamentos de tales entidades. En caso contrario, se
someteran a los procedimientos establecidos en la Ley 80 de 1993. Los
recursos de contrapartida vinculados a estas operaciones podran tener el
mismo tratamiento.

Los contratos o convenios financiados con fondos de los organismos
multilaterales de crédito, celebrados con personas extranjeras de derecho
publico u organismos de derecho internacional cuyo objeto sea el desarrollo de
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programas de promocion, prevencion y atencion en salud; contratog y
convenios necesarios para la operacion de |3 OIT; contratos y convenios que se
ejecuten en desarrollo del sistema integrado de monitoreo de cultivos ilicitos:
contratos y convenios para [ operacion del pPrograma mundial de alimentos:
Contratos y convenios para e| desarrollo de programas de apoyo educativo gz
poblacion desplazada Y vulnerable adelantados por la Unesco y la OIM: los
contratos o convenios financiados con fondos de los organismos multilaterales
de crédito y entes gubernamentales extranjeros, podran someterse a los
reglamentos de tales entidades, es decir, se gjecutaran de conformidad con Io
establecido en |og tratados Internacionales marco y complementarios, y en los
convenios celebrados, o sys reglamentos. segun sea el caso.

En consideracion g lo antes €Xpuesto, en |os convenios de Ccooperacion
internacional que involucre Tecursos estatales se deberan Cuantificar en
moneda nacional, los aportes en especie de la entidad, organizacion o persona
Cooperante, asi como los del ente nacional colombiano. | ag Ccontralorias
ejerceran el control fiscal sobre los proyectos y contratos celebrados con
organismos Multilaterales.

inciso 1° del Presente articulo no Computaran para efectos de determinar |os
porcentajes alli dispuestos.

Los convenios de cooperacion internacional deberan tener relacion directa con
el objeto de| organismo de Cooperacion, asistencia O ayuda internacional que se
contemple en sy reglamento o norma de creacion.
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7. CELEBRACION, PERFECCIONAMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO

La celebracion de los contratos como consecuencia de cualquiera de las
modalidades de seleccion establecidas en la ley, debera estar precedida de los
requisitos de orden presupuestal previstos en la ley.

El perfeccionamiento del contrato se producira cuanto éste se eleve a escrito, y
sea suscrito por ambas partes.

Para su ejecucion requerira que se acrediten los siguientes requisitos:

» Realizacion del registro presupuestal.
e Publicacion en la Gaceta Distrital, cuando sea el caso de acuerdo a la

reglamentacion expedida.
e Pago impuesto de timbre cuando sea el caso, de acuerdo con la

reglamentacion vigente.
e Constitucion y aprobacion de la garantia Unica.

8. INTERVENTORIA Y SUPERVISION DE LOS CONTRATOS

En los contratos que suscriba la entidad se debera pactar que el control y la
vigilancia de la ejecucion y el desarrollo del contrato estara a cargo del Area
donde se origina la necesidad de celebrar el contrato o por un interventor
externo, en los términos establecidos en la ley.

En el contrato debera sefialarse quien cumplira dicho rol (Nombre del Cargo y/o
Dependencia).

La interventoria comprendera la aplicacion de controles administrativos,
financieros y técnicos, asi:

El Control Administrativo debera llevarse a cabo teniendo en cuenta, entre
otros, los siguientes aspectos:
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Contratista.

Recomendar la imposicion de sanciones Pecuniarias con ocasion de
incumplimientos del Contratista, participar de |5 audiencija que para el efecto
S€ le conceds al afectado, Y conceptuar sobre |os descargos

Soportes Correspondientes a la oficina Competente para que se efectue I
liquidacion unilateral.

Recomendar al Alcalde 0 su Delegado
» Con el visto bueno de| Jefe de) area solicitante de| contrato, I suscripcion
de contratog adicionales ¢ Modificatorips. con [a Sustentacion Y soportes que
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El Control Financiero debera llevarse a cabo teniendo en cuenta, entre otros,
los siguientes aspectos:

Controlar los pagos que se deban efectuar por parte del DISTRITO T. C. E.
H. DE SANTA MARTA de acuerdo con lo sefialado en la respectiva clausula.
Velar por la entrega oportuna del anticipo o pago anticipado, si a ello hubiere
lugar.

Aplicar las formulas de reajustes de precios que fueron pactadas en el

respectivo contrato.
Verificar la viabilidad de revision de precios determinando en tales casos las

causales vy justificaciones que dan lugar a ello.
Conceptuar sobre las solicitudes de restablecimiento econémico del

contrato.

El Control Técnico debera llevarse a cabo teniendo en cuenta, entre otros, los
siguientes aspectos:

Velar y verificar que el contratista cumpla con las especificaciones técnicas y
de calidad del objeto contractual

Exigir la reposicion o cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual
entregado cuando este sea defectuoso, deficiente o no cumpla con las
especificaciones y condiciones de calidad pactadas.

Estudiar y conceptuar sobre la viabilidad de aceptar la modificacién de las
especificaciones técnicas del objeto contractual.

Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en
desarrollo del contrato, conceptuar sobre su desarrollo general y los
requerimientos para su mejor ejecucion, procurando mantener el equilibrio
economico del contrato.

Dar respuesta oportuna a las solicitudes que formule el contratista en
relacion con aspectos técnicos propios de la ejecucion contractual, que no
impliguen modificacion del contrato.

DE LAS AMONESTACIONES, LAS MULTAS Y LAS SANCIONES
PECUNIARIAS
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Cuando durante el desarrollo de un contrato se observen incumplimientos
parciales en su ejecucién o demoras en el cumplimiento de las obligaciones por
parte del contratista, a instancias del interventor y/o la persona encargada de
seguimiento y control, se seguira el siguiente procedimiento:

1) El interventor, con copia a la Oficina de Contratacion, requerira hasta por dos
veces al contratista para que corrija las falencias y proceda a dar estricto
cumplimiento al contrato. Si fuere posible debe precisarse el plazo o
condiciones en las cuales se deben hacer los correctivos que fueren necesarios
y retomar la programacion que rige el respectivo contrato.

2) Si después de haberse producido las amonestaciones de que trata el
numeral anterior, o las que estime conducente la administracién, contingan
presentandose los hechos de resorte del contratista que dan origen al
incumplimiento, y que ponen en peligro el objetivo buscado por el DISTRITO T.
C. E. H. DE SANTA MARTA, la adecuada prestacion del servicio y/o la paralisis
de éste, la entidad tendran la facuitad de imponer las multas que hayan sido
pactadas con el objeto de conminar al contratista a cumplir con sus
obligaciones.

3) Previo a la imposicion de la multa, la entidad requerira al contratista con el fin
de que presente los descargos respectivos y las explicaciones a que haya lugar,
de tal manera que se garantice el debido proceso del contratista, y solo
procedera mientras se halle pendiente la ejecucion de las obligaciones a cargo
del contratista. Asi mismo se podran declarar el incumplimiento con el proposito
de hacer efectiva la clausula penal pecuniaria incluida en el contrato.

4) La clausula penal y las multas impuestas, se haran efectivas directamente
por la entidad, pudiendo acudir para el efecto entre otros a los mecanismos de
compensacion de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantia, o a
cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion
coactiva.

5) La Oficina de Contratacion procedera a proyectar el acto administrativo
mediante el cual se le imponen multas o sanciones pecuniarias al contratista.
Estos actos deberan contener cuando menos los siguientes aspectos:

“La ciudad como tu la quieres” 73
Calle 14 No. 2-43 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777

www.santamarta-magdalena.gov.co



. N BICENTENARID
ALCALDIA DE SANTA MARTA e @ ndepenaencis

Distrito Turistico, Cultural e Histérico Mas Colombia

respectivo contrato.
* La orden de inscripcion de Ia misma en el registro de proponentes de |3
Camara de Comercio.

cuando a ello hubiese lugar.

* Elapremio al cumplimiento.

* Notificacion a Ia Compania de seguros correspondiente de | ocurrencia de|
siniestro.

10. MODIFICACIONES CONTRACTUALES

lo siguiente:

* Se debe contar con el correspondiente certificado de disponibilidad
Présupuestal y ung vez suscrito, debe efectuarse e] registro presupuesta|
que corresponda. ‘

* Se debe eXigir al contratista el pago del impuesto de timbre, cuando
corresponda, |a correspondiente publicacion, asi como el incremento que
corresponda en el valor 0 la vigencia asegurada.
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En todo caso, los contratos no podran adicionarse en mas del cincuenta por
cuento del valor inicial, expresado este en salarios minimos legales mensuales
vigentes.

1. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

12 AUTOCONTROL EN LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Cada funcionario que intervenga en la contratacion, esta obligado a cefirse
estrictamente a |a normatividad vigente aplicable al DISTRITO en materia de
contratacion (ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto 2474 de 2008, decreto
4828 de 2008, decreto 2025 de 2009, decreto 3576 de 2009. Decreto 3806 de

reglamentarios que la modifiquen, adicionen o deroguen, asi como las normas
organicas vy distritales de caracter presupuestal afines con la materia.

contractual. Lo anterior €n concordancia con |o establecido en el Cadigo
Disciplinario Unico.
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13.  CONTROL SOCIAL

Es el ejercido por la comunidad, a través de las veedurias ciudadanas, las
asociaciones civicas, sindicales, etc. en los términos de la ley 850 de 2003.

EIDISTRITOT. C. E. H. DE SANTA MARTA empleara todos los medios a su
alcance con miras a lograr una adecuada participacion de control contractual de
tales entidades o personas, siempre que aquellas tengan como finalidad los
objetivos de servicios publicos buscados por el DISTRITO T. C. E. H. DE
SANTA MARTA. Esta participacién se hara, entre otras, efectiva en los
siguientes aspectos:

e Se estudiaran detenidamente sus inquietudes en la elaboracion de los
pliegos de condiciones.

» Se estudiaran sus apreciaciones sobre las ofertas presentadas, cuando asi
se requiera.

* Se pondran a disposicion de los solicitantes los documentos contractuales
que se requieran, y que no constituyan reserva legal.

14. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término
filado en el mismo; de no haberse pactado plazo para el efecto, ésta se
realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del término
previsto para la ejecucion del contrato o a Ia expedicion del acto administrativo
que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA
MARTA, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, el DISTRITO
T. C. E. H. DE SANTA MARTA tendrs la facultad de liquidar en forma unilateral
dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento de los primeros cuatro (4)
meses, lo cual se hara por medio de acto administrativo motivado. E| contratista
podra interponer recurso de reposicion contra la Resolucion que contenga la
liquidacion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del C. C. A.
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Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion,
la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afos
siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de
mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 136

delC. C. A

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por
mutuo acuerdo, y en este evento la liquidacion unilateral solo procedera en
relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

En todo caso el acto de liquidacion unilateral debera ser proferida por el Alcalde
0 su delegado, y en el evento de resultar sumas de dinero a favor del
DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA y a cargo del contratista, este
documento prestara mérito ejecutivo.

Para liquidar unilateralmente un contrato se debera tener en cuenta lo siguiente:

» EI Supervisor o Interventor del contrato, en coordinacion con la Oficina de
Contratacion, preparara el proyecto de acta de liquidacion.

» La Oficina de Contratacion, procedera a comunicarle al contratista dicho
proyecto, haciendole saber que tiene cinco (5) dias habiles para su
suscripcion definitiva o para que presente las observaciones que estime
pertinentes

» En el evento de no existir acuerdo, respecto a las observaciones o el
contratista se negare a firmar el acta al Interventor del contrato. en
coordinacion con la Oficina de Contratacién, proyectara la Resolucion de
liquidacion unilateral, indicando las razones y soportes que serviran de base
para tal decision.

* Una vez proferido el acto administro suscrito por el Alcalde o su delegado
segun sea el caso, se notificara al contratista en los términos previstos en el
Codigo Contencioso Administrativo.

15. DISPOSICIONES VARIAS
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15.1. COMITES EVALUADORES

El Alcalde o su Delegado en el acto de apertura de la contratacion, designara
los integrantes de los comités evaluadores, atendiendo a la especialidad,
experiencia y conocimiento de cada funcionario o contratista si es del caso, y de
manera que siempre que se requiera, participen profesionales del area de
contratacion, del area técnica y del area financiera.

El Alcalde o su Delegado podran contratar con terceros la evaluacion de las
propuestas que se reciban en desarrollo de los procesos de contratacion que

adelante.

Son responsabilidades de los comités evaluadores, las siguientes:

e Adelantar la evaluacion juridica, técnica, financiera y econobmica de las
ofertas, de conformidad con lo establecido en Ia ley y el pliego de
condiciones y atendiendo los plazos que para el efecto se hayan fijado.

e (Guardar estricta reserva y confidencialidad de toda la labor gue adelanten,
asi como de las conclusiones que surjan como resultado de su actividad.

* Informar cualquier anomalia que detecten durante el desarrollo de los
procesos de contratacion.

» Abstenerse de establecer cualquier tipo de contacto con alguno de los
proponentes que participe del correspondiente proceso de contratacion, o de
recibir dadivas, obsequios o favores de cualquier indole o naturaleza.

» Elevar oficialmente las consultas que surjan como consecuencia del proceso
de evaluacion de las propuestas, al area competente, siempre a través de la
oficina de contratacion, sin revelar la identidad del proponente cuya oferta
motiva la consulta.

* Documentar debidamente todo el proceso de evaluacion de manera gue se
pueda verificar y constatar la labor desarrollada y entregar toda Ia
informacion a la Oficina de Contratacion para su correspondiente archivo y
custodia.

* Velar por la integridad de las propuestas sin mutilarlas o afectarlas de tal
manera que se comprometa su contenido.

* Responder motivada y sustentadamente todas y cada una de las
observaciones presentada por los proponentes al informe de evaluacion, asi
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CoOmo todas Y cada una de las razoneg que se esgriman para soportar g
reproche o desacuerdo.

* De acuerdo Con el resultado de la €valuacion recomendar g| Alcalde ¢ su
delegado, la Propuesta mag COnveniente para efectos de la adjudicacion.

No Obstante |5 Oficina de Contratacic’m deberg prestar servicjog de asesorig a
las demas areas, en |5 confeccion de los pliegos de condiciones Y estudios

previos.
16. VIGENCIA Y DEROGATORIAS

Este Manyaj Y sus anexos derogan todos los Procedimientog y disposiciones al
interior de| DISTRITO T -E.H.DE SANTA MARTA que le sean Contrarias.
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ANEXO1 ,
PUBLICIDAD DE DOCUMENTOS PORTAL UNICO DE CONTRATACION -
SECOP

POR MODALIDADES DE SELECCION
(Articulo 8 del decreto 2474 de 2008)

. LICITACION PUBLICA

Aviso de convocatoria

Estudio previo - Proyecto de pliego de condiciones

Las observaciones y sugerencias al proyecto de pliego

Respuesta a las observaciones al proyecto de pliego . (Documentos que
contengan las apreciaciones de el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA
sobre las observaciones presentadas )

Acto de apertura. (Acto administrativo general que dispone la apertura del
proceso de seleccion).

Pliego de Condiciones Definitivo — Constancia de envié de informacion a la
Camara de Comercio para la licitacion publica.

El acta de la audiencia de aclaracion del pliego de condiciones y en general
las aclaraciones que se presenten durante el proceso de seleccién y las
respuestas a las mismas.

Acta de Audiencia de la asignacion de riesgos previsibles.

Acto administrativo de suspension del proceso. (cuando aplique)

Acto de revocatoria del acto administrativo de apertura. (cuando aplique)

Las adendas al pliego de condiciones

El informe de evaluacion

El informe de verificacion de los requisitos habilitantes que correspondan en
la conformacion dinamica de la oferta. (cuando aplique)

El acto administrativo de adjudicacion del contrato - El acta de la audiencia
publica de adjudicacién

El'acto de declaratoria de desierta de la licitacion. (cuando aplique)

El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de Ia
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

El acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacion unilateral.
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MANUAL DE CONTRATACION

. SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE
COMUN UTILIZACION ~ PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA

Aviso de convocatoria

Estudio previo — Anexo ficha técnica del bien o servicio - Proyecto de pliego
de condiciones

Las observaciones y sugerencias al proyecto de pliegos de condiciones.
Respuesta a las observaciones al proyecto de pliego . (Documentos que
contengan las apreciaciones de el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA
sobre las observaciones presentadas )

Acto de apertura. (Acto administrativo general que dispone la apertura del
proceso de seleccion).

Pliego de Condiciones Definitivo

Acto administrativo de suspension del proceso. (cuando aplique)

Acto de revocatoria del acto administrativo de apertura. (cuando aplique)

Las adendas al pliego de condiciones

El informe de verificacion de los requisitos habilitantes para acceder a la
Subasta Inversa.

El'acto administrativo de adjudicacion del contrato.

El acto de declaratoria de desierta de la Seleccion Abreviada. (cuando
aplique)

El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

El acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacion unilateral.
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MANUAL DE CONTRATACION

. SELECCION ABREVIADA - MENOR CUANTIA

Respuesta a Ias observaciones 3| Proyecto de pliego . (Documentos que
contengan las apreciaciones de g DISTRITOT.C E H. DE SANTA MARTA
sobre las observaciones presentadas )

Acto de apertura. (Acto administrativo general que dispone la apertura del
proceso de seleccion).

Pliego de Condiciones Definitivo

Acta de audiencig del sorteo. (cuando aplique)

Acto administrativo de Suspension del proceso. (cuando apligue)

Acto de revocatoria del acto administrativo de apertura. (cuando aplique)

Las adendas a| pliego de condiciones

El acto administrativo de adjudicacion de| contrato.

El acto de declaratoria de desierta de Ia Seleccion Abreviada. (cuando
aplique)

El contrato, Jas adiciones, modificaciones o suspensiones y Ia informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de Ia
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

El acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacion unilateral.
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CONCURSO DE MERITOS (Precalificacion)

Aviso de convocatoria

Estudio previo —Proyecto de pliego de condiciones

Las observaciones y sugerencias al proyecto de pliegos de condiciones.
Respuesta a las observaciones al proyecto de pliego . (Documentos que
contengan las apreciaciones de el DISTRITOT. C_ E. H. DE SANTA MARTA
sobre las observaciones presentadas )

Lista corta o lista multiusos

Acto de apertura. (Acto administrativo general que dispone la apertura del
proceso de seleccion).

Pliego de Condiciones Definitivo

Invitacién a ofertar que se formula a los integrantes de la lista corta o
multiusos.

Acto administrativo de suspensién del proceso. (cuando aplique)

Acto de revocatoria del acto administrativo de apertura. (cuando apligue)

Las adendas al pliego de condiciones

El informe de evaluacion de la propuesta técnica

El acto administrativo de adjudicacion del contrato.

El acto de declaratoria de desierta del Concurso de Meéritos. (cuando
aplique)

El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

El acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacion unilateral.
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MANUAL DE CONTRATACION

5. CONCURSO DE MERITOS (Abierto)

Aviso de convocatoria
Estudio previo ~Proyecto de pliego de condiciones

Las observaciones Y Sugerencias g| proyecto de pliegos de condiciones.
Respuesta 3 [as Observaciones g proyecto de pliego . (Documentos que
contengan las apreciaciones de g| DISTRITOT. ¢ E. H. DE SANTA MARTA
sobre las observaciones Presentadas )

Acto de apertura. (Acto administrativo general que dispone | apertura del
proceso de seleccion).

Pliego de Condiciones Definitivo

i
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6. CONTRATACION DIRECTA

* Acto de justificacion de Ia contratacion directa. (cuando se requiera). Art 77
del decreto 2474 de 2008.

* El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la
ejecucion contractual o con posterioridad a ésta.

* EI acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacién unilateral.

7. CONTRATACION DIRECTA (ART. 82 DECRETO 2474/08, MODIFICADO
POR EL ARTICULO 1 DEL DECRETO 4266 DE 2010 — PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION)

» El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones y la informacion
sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la
gjecucion contractual o con posterioridad a ésta.

e El acta de liquidacion de mutuo acuerdo, o el acto administrativo de
liquidacion unilateral.

PLAZO PARA LA PUBLICACION

De acuerdo a lo establecido en el paragrafo tercero del articulo 8 de decreto
2474 de 2008, la publicacion electrénica de los actos y documentos debera
hacerse en el fecha de sus expedicion o a mas tardar dentro de los tres (3)dias
habiles siguientes.

El plazo general de su permanencia se extendera hasta dos (2) afos después
de la fecha de liquidacion del contrato o de Ia ejecutoria del acto de declaratoria

de desierta, segun corresponda.
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ANEXO 2

MODALIDADES DE SELECCION SEGUN
PRESUPUESTO

Presupuesto T $256.805.391.853.18 |
Alcaldia Afo 2010

Procesos
licitacion publica
Menor cuantia

650
ADELANTE

De 65 SMMLV hasta 650

_ /SMMLV
Minima cuantia 'De 0 SMMLV

SMMLV

SMMLV

——
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ANEXO 3

REGLAMENTO AUDIENCIAS PUBL,ICAS DE ADJUDICACION
LICITACIONES PUBLICAS

Las audiencias publicas de adjudicacion que adelante el DISTRITO T. C.E.H. DE
SANTA MARTA, en desarrollo de los procesos de licitacion publica que adelante,
se regiran por las siguientes reglas:

PRIMERA.- OBJETO: EJ objeto de la audiencia publica de adjudicacion es dar a
conocer a los interesados, la respuesta del DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA
MARTA a las observaciones presentadas por los proponentes al informe de
evaluaciéon de las propuestas que se hayan presentado en desarrollo de la
licitacién publica. Igualmente, busca que los interesados se pronuncien sobre el
contenido de estas respuestas y que el DISTRITO T. C. E. H. DE SANTA MARTA
Cuente con todos los elementos de juicio necesarios para seleccionar a la oferta
mas favorable, en los términos establecidos en Ia ley.

SEGUNDA.- PARTICIPACION: Para participar en la audiencia sera necesario que
el interesado o el proponente se haya inscrito en la planilla de asistencia que se
diligenciara al momento de Ia instalacion de la citada audiencia.

Solo podra participar una persona por cada uno de los proponentes, en una Unica
intervencion que no podra superar un tiempo maximo de diez (10) minutos. En
caso que todos los proponentes estén de acuerdo, el tiempo de cada intervencion
podra ampliarse, hasta por un lapso no mayor a veinte (20) minutos.

El orden de intervencion de cada proponente o interesado, sera estrictamente el
del orden de inscripcion en la planilla de asistencia.

TERCERA.- REGISTRO DE LA AUDIENCIA: EIDISTRITO T. C. E. H. DE SANTA
MARTA podra grabar el desarrollo de la audiencia a traves de cualquier medio
tecnologico disponible, Cuya copia estara a disposicion de los interesados, previa
solicitud que se tramitara en los terminos establecidos en el Codigo Contencioso

Administrativo.

CUARTA.- SUSPENSION DE LA AUDIENCIA: El DISTRITO T. C. E. H. DE
SANTA MARTA podra Suspender la audiencia por el tiempo que sea necesario,
para adelantar estudios o analisis respecto del contenido de las intervenciones,
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. DE SANTA MARTA estarg obligado a dar
réspuesta motivada a cada una de las intervenciones, siempre que ellas
contengan elementos 0 argumentos nuevos que no hayan sido contemplados en
las respuestas gz las observaciones.

asistentes a | misma as;j Como por los Proponentes o interesados que
voluntariamente decidan hacerlo. En dicha acta Se dejara constancig de las

OCTAVA - LECTURA DEL REGLAMENTO: Fj Presente reglamento serg leido en
la instalacion de todas las audiencias publicas de adjudicacion que adelante ¢|
DISTRITOT. ¢ E H. DE SANTA MARTA.
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ANEXO 4

ACTA DE INICIO
CONTRATO (indique el numero del contrato) DE (indique el afio del contrato)

CONTRATO DE OBRA DCONTRATO DE INTERVENTORIA

QRESTACIO’N DE SERVICIO
e C

( marque con X el tipo d ntrato al que se le practica Ia interventoria y/o supervision )

CONTRATO No. - (Indigue el Numero del contrato) , -

CONTRATANTE_ DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO
(Indigue el nombre del contratista, si es persona natural o juridica el

nombre debe ir acompafnado del Nit o Cedula de ciudadania)

Indigue el Objeto del contrato)

(Indique el valor del contrato en letras y numeros)

o (Indique el Plazo de ejecucion del contrato)

* Los datos a consignar en la tabla anterior deben corresponder a los mismos términos

establecidos en el contrato suscrito

En la ciudad de Santa Marta, Distrito Turistico, Cultural E Historico, siendo las 00:00 horas (Indigue
la hora en que inicia la reunion) se reunieron (Indique el nombre de
la persona) quien actua en nombre y representacion del DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E
HISTORICO DE SANTA  MARTA, en calidad de Interventor vy/o Supervisor,
(Indique el nombre de la persona) quien actia en nombre y
representacion de (Indicar si es director de obra, residente de
obra, director de proyecto, coordinador de proyectos, si es del caso) con el fin de dar inicio al
contrato de (Indicar el tipo de contrato, obras, Interventoria suministro, prestacion
de servicios) en los siguientes términos:

“* APLICA PARA CONTRATOS DE OBRA.

> Que alafechaen que se suscribe la presente acta se han cumplido los requisitos relativos a ia
publicacién, pago de impuestos y aprobacién de las garantias exigidas, de modo que el
contrato (datos de/ contrato) se encuentra totalmente legalizado.

> Que el Distrito hace entrega formal del sitio en el que se desarrollara o ejecutara el objeto del
contrato.

» Que el sitio en el gue se desarrollaran las obras se encontré en las siguientes condiciones: (se
debe especificar las condiciones en la que se entrega el sitio de las obras es decir, como se

del entorno).

» Que tal como se establecié en la propuesta el contratista de Ig obra en el sitio dispone
actualmente de: (se debe describir cuantitativa y cualitativamente los trabajadores de que
dispone el contratista al inicio de la obra es decir, director de obra, residente de obras, cuadrilla
de trabajadores, equipos, maquinaria, herramientas, materiales, entre otras.)

» Que se hace entrega formal al contratista de los siguientes documentos: (se debe especificar
los documentos técnicos que se le entregan al contratista, tales como planos actualizados,

especificaciones técnicas, permisos. entre olras.)

“La ciudad como td la quieres”
Calle 14 No. 2-49 Conmutador- +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co
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% APLICA PARA CONTRATO DE SUMINISTRO:

~ Que la fecha en que se suscribe la presente acta se han cumplido los requisitos relativos a la
publicacion, pago de impuestos y aprobacion de las garantias exigidas, de modo que el
contrato (datos del contrato) se encuentran totaimente legalizado.

OBSERVACIONES ADICIONALES:

Detallar entre otros aspectos que se consideren relevantes, fecha de entrega del anticipo
cronograma de obra o entregas, entre otras.

Para constancia de lo anterior, se suscribe la presente acta en Santa Marta, Magdalena a los xxxx
del mes de xxxx de 2010.

(nombre del contratista) (nombre del interventor)

Santa Marta, Magdalena, (mes, dia, ano)

Sefiores

(Nombre del Contratista)
Att:

(Nombre representante legal del Contratista)
Representa Legal

Direccion.

Ciudad.

Teléfono.

CONTRATO DE OBRA CONTRATO DE CONSULTORIA

DRESTAC!ON DE SERVICIO

Ref.: INFORMACION DESIGNACION DE INTERVENTORIA AL CONTRATISTA.

Respetado sefior:

“La ciudad como ti la quieres”
Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co
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Una vez perfeccionado el contrato. comedidamente le informo que
(datos del funcionario y cargo que fue designado como interventor o supervisor) ha sido designado
como interventor/supervisor del contrato (datos del contrato).

En consecuencia, le solicito ponerme en contacto con €l a efectos de acreditar el cumplimiento de
los requisitos de ejecucion, y formalizar la iniciacion del contrato.

Su direccion es: . teléfono

Atentamente,

Secretario General

“La ciudad como tu la quieres”
Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co
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ANEXO 5

ACTA DE REUNION TECNICA

CONTRATO (indique e/ numero de/ contrato) DE (indigue ef aso del contrato)

CONTRATO DE OBRA D CONTRATO DE INTERVENTORIA

L:] PRESTACION DE SUMINISTRO
( marque con X el tipo d Ontrato al que se Je practica la interventoria y/o supervision )

CONTRATO No. (Indique el Numero de| contrato) \
CONTRATANTE: DISTRITO TURISTICO. CULT
CONTRATISTA- (Indique el nombre
— nombre debe ir acom
(Indique el Objeto de _
VALOR: B (Indique el valor del contrato en letras y numeros)
PLAZO: (Indique el Plazo de ejecucion del contrato)

* Los datos 7 consignar en |g tabla anterior deben corresponder a |og mismos  términos
establecidos en e| contrato suscrito.

En ia ciudag de Santa Marta, Distrito Turistico, Cultural E Histérico siendo lgs 00:00 horas (Indique
la hora en que inicia Ja reunion) se reunieron {Indique e/ nombre de
la persona Y el cargo dentro de | ejecucion de/ contrato seag Directo de Obra, Director de
Interventoria o) Res/dente) quien actua en nombre y representacion de

(Indigue e/ nombre de |Ia Secretaria g la que representa o de |/

cual lo delegan) quien actua en nombre y representacion de
(Indicar e/ nombre de/ contratista persona natural o persona Juridica), con g fin de hacer

seguimiento y evaluacion g desarrolio de contrato, tomar las decisiones que correspondan y en

(Se debe hacer un resumen del estado actual del contrato, los inconvenientes presentados,
necesidades, futuros cambios u otro hecho Cuantificable Presentado en ¢l desarrolio del contrato).

> Compromisos del Contratista. (Se deben describir log compromisos adquiridos por el
Contratista en cada uno de Ios siguientes aspectos, los aspectos que no apliquen no forman
parte del acta).
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Compromiso de la Interventoria. (Se deben describir los compromisos adquiridos por el
Interventor en cada uno de los siguientes aspectos, los aspectos que no apliquen no forman
parte del acta)

Revision de cumplimiento del personal a disposicion del contrato. (Aplica para contrato de
obras, contratos de Interventoria u otro tipo contrato que involucren manejo de personal)
Campamento, Laboratorio, Logistica, area de preparacion. (Aplica para contrato de obras,
contratos de Interventoria u otro tipo de contrato gue involucre manejo de personal)
Cumplimiento de aportes parafiscales. (Solo aplica para contrato de obras u otro tipo de
contrato de manejo de personai)

Cumplimiento de obligaciones contractuales. (Aplica para contrato de obras y suministro)

Se firma en Santa Marta, Magdalena a los xxxx del mes de xxxx de 2010.

(nombre del contratista) (nombre del! interventor)

“La ciudad como tu Ia quieres”
Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co
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ANEXO 6

ACTA DE ACUERDO DE PRECIOS
CONTRATO (indigue el numero del contrato) DE (indique el afio del contrato)

CONTRATO DE OBRA D CONTRATO DE INTERVENTORIA

QRESTACION DE SUMINISTRO
( marque con X el tipo deTontrato al que se le practica la interventoria y/o supervision )

| CONTRATO No. | (Indique el Numero del contrato)
| CONTRATANTE: | DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO

CONTRATISTA: (Indique el nombre del contratista, si es persona natural o juridica el
nombre debe ir acompanado del Nit o Cedula de ciudadania)

| OBJETO: | (Indique el Objeto del contrato)
VALOR: l (Indigue el valor del contrato en letras y numeros) j
PLAZO: [ (Indique el Plazo de ejecucion del contrato) —[

* Los datos a consignar en la tabla anterior deben corresponder a los mismos términos
establecidos en el contrato suscrito.

En la ciudad de Santa Marta, Distrito Turistico, Cultural E Historico, siendo fas 00:00 horas (Indique
la hora en que inicia la reunion) se reunieron (Indique el nombre de
la persona) quien actia en nombre y representacion del DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E
HISTORICO DE SANTA MARTA, en calidad de Interventor y/o  Supervisor,
(Indigue el nombre de la persona) quien actua en nombre y
representacion de (Indicar si es director de obra, residente de
obra, director de proyecto, coordinador de proyectos, si es del caso) con el fin de pactar y definir
los precios y cantidades de los item no previstos, que resultan necesarios para el cumplimiento del

objeto contractual.

La Interventoria recibi6, reviso y aprobo los precios unitarios de {(definir si pertenece a obra,
materiales o bienes) los cuales no estaran sujetos a modificar, asi:

(DETALLAR)

1. Documentos

Como documento soporte se tiene la propuesta economica presentada por el contratista.

Se firma en Santa Marta, Magdalena a los xxxx del mes de xxxx de 2010.

“La ciudad como ti la quieres”
Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co
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ANEXO 7

ACTA DE SUSPENSION
CONTRATO (indigue el numero del contrato) DE (indique el afio de/ contrato)

CONTRATO DE OBRA DTRATO DE INTERVENTORIA

@TRATO DE SUMINISTRO
e

( marque con X el tipo d ntrato al que se le practica la interventoria y/o supervision )

CONTRATO No. {Indique el Numero del Contrato)
CONTRATANTE: ] DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO
CONTRATISTA: (Indique el nombre del contratista, si es persona natural o
Juridica el nombre debe ir acompafiado del Nit o Cedula de
_____ ___| Cludadania)
INTERVENTOR O SUPERVISOR: (Indique el nombre de |Ia persona natural o juridica que

desempefia las labores de Interventor si es externo o supervisor
Si es delegado

OBJETO: L Indique el Objeto del Contrato)

VALOR: =~ ____| Undique el valor del contrato en letras numero)
VALOR INICIAL: B Valor con el que inicia el contrato

VALOR ADICIONAL: - Adiciones del Contrato

VALOR ACUMULADO: — | (Sumatoria del Valor Inicial y las adiciones realizadas)
PLAZO: Indique el Plazo de ejecucion del contrato inicial)

Fecha en que se da inicio a las obras, labores contratadas
(Fecha durante la cual estuvo suspendido el Contrato)
Fecha en que se suspende e/ término del contrato

FECHA DE INICIACION:
PLAZO DE SUSPENSION:
FECHA DE ESTIMADA DE REINICIO:

En la ciudad de Santa Marta, Distrito Turistico, Cultural e Historico siendo las 00:00 horas (/ndigue
la hora en que inicia Ia reunion) se reunieron (Indique el nombre
de la persona) quien actla en nombre y representacion de {Indique
el nombre de la Secretaria a |a que representa o de la cual lo delegan) en calidad de Interventor y/o
Supervisor, (Indique el nombre de Ia persona) quien actua en
nombre y representacion de (Indicar el nombre del
contratista persona natural o persona juridica), con el fin de acordar la suspension del contrato,
considerando las razones que se expresan a continuacion:

El contratita se compromete a prorrogar las garantias, de acuerdo con al nueva fecha de
terminacion.

Se firma en Santa Marta, Magdalena a los xxxx del mes de xxxx de 2010.
“La ciudad como ti Ia quieres”

Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co
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(nombre del contratista) (nombre del interventor)
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ANEXO 8

ACTA DE ACUERDO DE REINICIO
CONTRATO (indigue el numero del contrato) DE (indigue el afio de/ contrato)

CONTRATO DE OBRA D CONTRATO DE INTERVENTORIA

Q:ONTRATO DE SUMINISTRO
{ marque con X el tipo d ntrato al que se le practica la interventoria y/o supervision )

{(Indique el Numero de/ Contrato)

[ CONTRATO No.

| CONTRATANTE: DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO

CONTRATISTA:

nombre debe ir acompafiado del Nit o Cedula de ciudadania)

INTERVENTOR O SUPERVISOR:
labores de Interventor si es externo o Supervisor si es delegado)

(Indique el Objeto del Contrato)
Indique el valor del contrato en Jetras y numero)

i

(Indique el nombre del contratista, si es persona natural o juridica el

(Indique el nombre de Ia persona natural o juridica que desempefia las

(
*‘ (Valor con el que inicia el contrato)

(Adiciones del Contrato)
(Sumatoria del Valor inicial y las adiciones realizadas)

_Undique el Plazo de ejecucion del contrato inicial)
(Fecha en que se da inicio a las obras, labores contratadas)
Fecha durante Ja cual estuvo suspendido el Contrato)

FECHA DE INICIACION: ]
PLAZO DE SUSPENSION:

FECHA DE REINICIO: Fecha en que se suspende el término del contrato)
FECHA DE  VENCIMIENTO

CONTRATO

DEL

e~ e

Nueva fecha de vencimiento del Contrato)

#

* Los datos a consignar en la tabla anterior deben corresponder a los mismos términos
establecidos en el contrato suscrito.

En la ciudad de Santa Marta, Distrito Turistico, Cultural E Histérico, siendo las 00:00 horas (Indique
la hora en que inicia Ia reunién) se reunieron (Indique el nombre de
la persona) quien actua en nombre y representacion de (Indique
el nombre de la Secretaria a /a que representa o de la cual lo delegan) en calidad de Interventor y/o
Supervisor, (Indique el nombre de /a persona) quien actua en
nombre y representacion de (Indicar el nombre del contratista
persona natural o juridica), con el fin de reanudar o reiniciar el contrato, suspendido mediante Acta
de Suspension No. y fecha considerando que se encuentran solucionadas las
circunstancias o hechos que motivaron la suspensién.

El contratista se compromete a prorrogar las garantias, de acuerdo con la nueva fecha de
terminacion.

Se firma en Santa Marta, Magdalena a los xxxx del mes de xxxx de 2010.

“La ciudad como ti Ia quieres”
Calle 14 No. 2-4$ Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co



ALCALDIA DE SANTA MARTA

Distrito Turistico, Cultural e Historico

(nombre del contratista)

Calle 14 No. 2

{nombre del interventor)

“La ciudad como ti Ia quieres”

-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co

N,
AN
*\;’ }\:

*»

*

BICENTENARIO

de la independencis

Mas Colombia



e

U
=)
B % ¥
ALCALDIA DE SANTA MARTA SCENTENARIO

Distrito Turistico, Cultural e Historico Mas Colombia

s ) s~

ANEXO 9

ACTA DE ACUERDO DE TERMINACION
CONTRATO (indique el numero del contrato) DE (indique el afo del contrato)

CONTRATO DE OBRA D CONTRATO DE INTERVENTORIA

QLONTRATO DE SUMINISTRO
( marque con X el tj € contrato al que se le practica la interventoria y/o supervision )

CONTRATO No.
CONTRATANTE:
CONTRATISTA:

(Indique el Numero del Contrato)
DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO
(Indique el nombre del contratista, si es persona natural 0 juridica el
nombre debe ir acompafiado del Nit o Cedula de ciudadania)

(Indique el nombre de Ia persona natural o juridica que desempefia las

labores de Interventor si es externo o Supervisor si es de/egado)
(Indigue el Objeto del Contrato

I

INTERVENTOR O SUPERVISOR:

OBJETO: L

VALOR: (Indigue el valor del contrato en letras y numero)

VALOR INICIAL: Valor con el que inicia el conirato

VALOR ADICIONAL: _ L Adiciones del Contrato o
VALOR ACUMULADO: (Sumatoria del Valor Inicial v Jas adiciones realizadas

PLAZO: . _._| Undique el Plazo de ejecucion del contrato inicia

FECHA DE INICIACION: g

PLAZO DE SUSPENSION: (Fecha durante la cual estuvo suspendido el Contrato)
FECHA DE REINICIO: (Fecha en que se suspende e/ término del contrato
FECHA DE TERMINACION (Nueva fecha de vencimiento de/ Contrato)
* Los datos a consignar en la tabla anterior deben corresponder a los mismos términos

establecidos en el contrato suscrito.

Fecha en que se da inicio a las obras, labores contratadas

En la ciudad de Santa Marta, Distrito Turistico, Cultural E Histérico, siendo las 00:00 horas (Indique
la hora en que inicia Ia reunion) se reunieron (Indique el nombre de
la persona) quien actua en nombre y representacién de (Indique
el nombre de la Secretaria a Ia que representa o de /a cual lo delegan) en calidad de | nterventor y/o
Supervisor, (Indique el nombre de Ja persona) quien actia en
nombre y representacién de (Indicar el nombre del contratista
persona natural o juridica), con el fin de formalizar la terminacion del contarto.

Se deja constancia de Jas siguientes circunstancias:

1. Que el contratista ejecuté a cabalidad el objeto del contrato, cumpliendo con todas las
obligaciones derivadas del mismo.

“La ciudad como ti Ia quieres”
Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co
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2. Que no obstante lo anterior. el contratista se compromete a subsanar los siguientes
defectos de acuerdo con el informe final de interventoria / reemplazar bienes, entre otras,
en un lapso maximo de (expresado en dias calendario).

3. Que el contratista se compromete a adelantar todas las acciones orientadas a Ia
liquidacion del contrato.

Se firma en Santa Marta, Magdalena a los xxxx del mes de xxxx de 2010.

(nombre del contratista) (nombre del interventor)

“La ciudad como ti Ia quieres”
Calle 14 No. 2-43 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co
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ANEXO 10

ACTA DE ACUERDO DE LIQUIDACION

CONTRATO (indique el numero de/ contrato) DE (indique e/ afio del contrato)

DCONTRATO DE OBRA D CONTRATO DE INTERVENTORIA

QOONTRATO DE SUMINISTRO
( marque con X e tipo d ntrato al que se le practica la interventoria y/o supervision )

] O (Indique e/ Numero de/ Contrato) ]

DISTRITO TURISTICO, CULTURAL E HISTORICO -
(Indigue el nombre del contratista, si es persona natural o juridica e/

nombre debe ir acompariado de/ Nit 0 Cedula de ciudadania)
INTERVENTOR O SUPERVISOR: (Indique el nombre de Ja persona natural o juridica que desempefa Jas

e labores de Interventor Si es externo o sy ervisor si es delegado
OBJETO: o __| Undique el Objeto del Contrato

VALOR: ) (Indique el valor del contrato en letras y numero)

* Los datos 7 consignar en la tabia anterior deben corres onder a los mismos términos
establecidos en el contrato suscrito.

CONTRATO No.
CONTRATANTE:
CONTRATISTA:

En la ciudad de Santa Marta, Distrito Turistico, Cultyral E Histérico, siendo las 00:00 horas (Indique
la hora en que inicia Ia reunion) se reunieron (Indique el nombre de
la persona) quien actua en nombre y representacion de (/ndigue
el nombre de I3 Secretaria a Ja que representa o de Ja cual lo delegan) en calidad de | nterventor y/o
Supervisor, (Indique el nombre de la persona) quien actla en
nombre y representacion de (Indicar el nombre de/ contratista
persona natural o juridica), con el fin de de liquidar el contrato en forma bilateral.

CRONOLOGIA DEL CONTRATO:
==RDOLUGIA DEL CONTRATO:

PLAZO:
FECHA DE INICIACION:

(Indique el plazo de ejecucion del contrato)

SION (Fecha en que se da inicio a las obras, laborales contratadas)
PLAZO DE SUSPENSION: (Fecha durante Ia cual estuvo suspendido el contrato)
FECHA DE REINICIO: (Fecha en que se Suspenden el término del contrato)

FECHA DE TERMINA_QON: (Nueva fecha de vencimiento del contrato)

—_—

BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO:
VALORINICIAL: - (Valor con el que inicia el contrat) }
: o Valorc ein .

“La ciudad como tg Ia quieres”
Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co
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(Adiciones en valor)
(Sumatoria del Valor Inicial y las adiciones realizadas)

La interventoria verifico que el contratista anexa la modificacién de las garantias otorgadas, de
manera que los amparos allj contenidos contractuales estuvieran de conformidad con lo pactado,
tal como se detalla g continuacion:

VALOR ADICIONAL: o

VALOR FINAL:

SALDO A FAVOR DEL DISTRITO:

SALDO A FAVOR DELCONTRATISTA:
———= U RAlISIAT

GARANTIAS:

ANOTACIONES ADICIONALES:

Se deja constancia de las siguientes circunstancias:

1. Que el contratista ejecutd a cabalidad el objeto del contrato, cumpliendo con todas las
obligaciones derivadas del mismo.

3. Que el contratista subsané los defectos de acuerdo con el informe final de interventoria /
reemplazar bienes, entre otros, en el lapso establecido para el efecto, tal como lo hace
constar la interventoria con la firma de esta acta.

4. Que el contratista cumplio con las obligaciones laborales Ppara con el personal vinculado al
desarrollo del ¢ ntrato, para lo cual Ia interventoria verifico los comprobantes de pago de
némina, prestaciones sociales, indemnizaciones, aportes a seguridad, aportes parafiscales.

5. Se deja constancia que el DISTRITO Sj ( )NO( ) impuso sanciones contractuales a|
contratista por el incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales.

(En caso de haberse impuesto cualquier tipo de sancion, debers detallarse sy Cuantia, la fecha de
ejecutoria y el acto administrativo por medio de la cual se impuso).

Se firma en Santa Marta, Magdalena a los XXxx del mes de xxxx de 2010

“La ciudad como ti |2 quieres”
Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5) 4382777
www.santamarta-magdalena.gov.co



(nombre del Contratista)

“La ciudad como tii |a quieres”
Calle 14 No. 2-49 Conmutador: +57 (5) 4382777 Fax 57 (5

www.santamarta-magdalena.gov.co

(nombre del interventor)

) 4382777

BICENTENARIO

de la Independenciz

Mas Colombia
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