PROCEDIMIENTO GESTION BANCO DE PROYECTOS Codigo: ME-GPI-P-008

GESTION DE LA PLANEACION Y EL DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Version: 2

ALCALDIA DE SANTA MARTA MACROPROCESO ESTRATEGICO Fecha de vigencia: 25/11/2021

Distrito Turistico, Cultural e Histérico

CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion de la modificacion
1 Adopcién del procedimiento Gestion Banco de Proyectos mediante Resolucidon 3725:.del 21 de junio de 2019, por medio de la cual se
) modifica el Mapa de Procesos de la Alcaldia.
2 Adopcién del procedimiento Gestion Banco de Proyectos mediante Resolucion 942 del 03 de noviembre de 2020, por medio de la cual
) se modifica el Mapa de Procesos de la Alcaldia.

Elaboré Revisé Aprobé

NOMBRE: Ricardo Llinas Castarieda
CARGO: Secretario De Planeacion.
FECHA: 30/10/2021

NOMBRE: Karol Fuentes Sangregorio

NOMBRE: Adalgiza Ovalle Felizzola CARGO: Jefe De Oficina De Sistemas Integrados De
CARGO: Lider Banco De Proyectos FIRMA: ORIGINAL FIRMADO Gestion - SIG
FECHA: 30/10/2021 FECHA: 25/11/2021

NOMBRE: Elkin Bolafio Ortiz
FIRMA: ORIGINAL FIRMADO CARGO: P.U. Oficina SIG

FECHA: 15/11/2021 FIRMA: ORIGINAL FIRMADO

FIRMA: ORIGINAL FIRMADO

RESPONSABLES LIDERES Alcalde Distrital, Secretario de Planeacién y Lider Banco de Proyectos o encargado

OBJETIVO Brindar soporte a los procesos de planeacion, presupuesto, seguimiento, control y evaluacidon de resultados de la
inversion publica del Distrito
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Asignacién de recursos a proyectos y programas viables, prioritarios y elegibles que busquen mejorar los niveles de
calidad de vida y apoyar los procesos de crecimiento y desarrollo, fomentando el cumplimiento de objetivos y logro de
resultados con eficiencia, Eficacia, efectividad, equidad, sostenibilidad. y sustentabilidad dando cumplimiento al plan de
desarrollo.

ALCANCE

Ley 152 de 1994 “Art. 27"
Ley 38 de 1989 “art 32” Estatuto General de la Nacién

BASE LEGAL Acuerdo 035 del 10 de junio 1998

Resolucién 0421 de 2001

Ley 111 de 1996 por la cual se conforman el estatuto erganico del presupuesto
Ley 388 de 1997

DEFINICIONES

El Banco de Programas y Proyectos de Inversidn Distrital, al igual que el Departamental y Nacional, es un sistema de informacidn sobre programas y
proyectos de inversion publica, viable técnica, financiera, econdmica, 'social, institucional y ambientalmente, susceptibles de ser financiados o
cofinanciados con recursos del Presupuesto Distrital.

Sistema Unificado de Inversion y Finanzas Publicas (SUIFP): Es un sistema‘de informacion que integra los procesos asociados a cada una de las fases del
ciclo de la inversidn publica, acompanando los proyectos de inversién desde su formulacién hasta la entrega de los productos, articulandolos con los
programas de gobierno y las politicas publicas.

Metodologia General Ajustada (MGA): De acuerdo con. la.Ley 152 de 1994 y la Resolucion 4788 de 2016, la Metodologia General Ajustada es una
herramienta informatica de acceso via internet (MGA WEB) que ayuda de forma esquematica y modular en los procesos de identificacion, preparacion,
evaluacidn y programacién de los Proyectos de Inversién publica. La MGA tiene como fin principal el registrar y presentar la formulacién y estructuracion
de los proyectos de inversidn publica para gestion ante los entes nacionales y territoriales.

Tramite con Adicién: Son operaciones presupuestales que aumenta los montos aprobados por la asamblea o concejo, generados por cambios en las
proyecciones de ingresos corrientes o SGP.

Tramite con Incorporacién: Son operaciones presupuestales originadas por los convenios interadministrativos o contratos celebrados entre los érganos
que hacen parte del PNG y que afecta sus presupuestos de inversion; o en el nivel territorial entre los érganos respectivos.

Tramite de traslado: So operaciones a través de las cuales se adelantan tanto créditos como contra créditos en el presupuesto de rentas o en el
presupuesto de gastos.

Tramite de Reduccidn: Son operaciones presupuestales que reducen los montos aprobados por la asamblea o concejo, generados por cambios en las
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proyecciones de ingresos corrientes o SGP.

LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

Los ejecutores de los proyectos de inversidon deben reportar seguimientos a la Oficina de Planeacién, la.cual debe efectuar retroalimentacidén en cuanto a
los informes de avance presentados por ellos.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Descripcidn de la actividad | Area Responsable | Cargo responsable Registros
nfiguracion del Ban r la enti rritorial: Creacion ignacién ias, fil ri
1 Configuracion del Banco por la e Fdad Fe toria C.eaf:{o y asignacion de dependencias, filtros y usuarios que Plataforma SUIEP
intervienen en la viabilidad de los proyecto.
Secretaria de Planeacién
nfiguracion ntidad: rear | Administrador local) / Direccidn -
11 Configu ac.o de ¢.e tidad: ~ Crea as | (Admi |s.tlado B )./ |e.<I:C|o Administrador local Plataforma SUIFP
dependencias de la entidad. de gestion de la inversion vy
planeacidn institucional
. . . R Secretaria de Planeacién
Configuracion de flujo de Vviabilidad: (Administradorlocal) /. Direccién
1.2 Asignacién de los filtros de viabilidad a las \ . ., Administrador local Plataforma SUIFP
. de gestién de lawinversiéon vy
dependencias. .
planeacion institucional
Secretaria de Planeacién
Configuracion de usuarios: Asignacién de | (Administrador local) / Direccién -
1.3 & . . & ( ) )./ . Administrador local Plataforma SUIFP
roles a usuarios de dependencia de gestion de la inversidon vy
planeacion institucional
2 Flujo de viabilidad del proyecto: Proyecto en el SUIFP. Plataforma SUIFP
Completar informacion: Programar costos de
las actividades, asociar oliticas .
2.1 . p ., Todas las Dependencias Formulador Plataforma SUIFP
transversales, criterios de focalizacion,
validar/enviar.
Verificacion de requisitos: proyecto en Secretaria de Planeacion
e ! o 3 proy (Administrador local) / Direccidn | Control de formulacién Plataforma SUIFP
2.2 estado Verificacion Territorio. . . -
de gestion de la inversion vy

Pagina3de6

Este Procedimiento no puede ser alterado o modificado sin previa autorizacidn de la Oficina de Sistemas Integrados de Gestion.



ALCALDIA DE SANTA MARTA

PROCEDIMIENTO GESTION BANCO DE PROYECTOS

Cédigo: ME-GPI-P-008

GESTION DE LA PLANEACION Y EL DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

Version: 2

Distrito Turistico, Cultural e Histérico

MACROPROCESO ESTRATEGICO

Fecha de vigencia: 25/11/2021

planeacidn institucional

Control de viabilidad: proyecto en estado

2.3 L Secretarios Despacho Control de viabilidad Plataforma SUIFP
Viabilidad.
. s . . Control.  posterior de
24 Control posterior de viabilidad (opcional). Secretarios Despacho viabilidad Plataforma SUIFP
3. Ajuste sin tramite presupuestal: Proyectos sin apropiacién de recu‘rsos,‘\’/arlables de programaciény NO Plataforma SUIEP
cambian valor total del proyecto en ejecucion.
Crear solicitud de ajuste en plataforma
3.1 SUIPF: el proyecto debe quedar en estado de | Todas las Dependencias Formulador Plataforma SUIFP
actualizacion.
De ser necesario, modificar Horizonte,
Asociar politicas transversales, Fuentes de
financiaciéon, programar actividades, Criterios
3.2 de focalizacién, Indicadores de producto, | Todas las Dependencias Formulador Plataforma SUIFP
Indicadores de gestién, Metas de productos,
Actividades por producto, Documentos de
soporte, Validar/ Enviar
Secretaria de Planeacién
. .. . ., Formulador,
Reportes: Estados de los proyectos; usuarios |. (Administrador local) / Direccidn g
4 . LY ., . . administrador  local vy Plataforma SUIFP
de la entidad y Decreto de liquidacion. de gestion de la inversidon vy PPTO
planeacidn institucional '
5 Ajustes con Tramite Presupuestal: Proyectos 'c,on recursos apfoplados en la vigencia en curso; Adicion, Plataforma SUIEP
Reduccidn, Incorporacion.
Ejecucion de Tramite, crear o editar , .
5.1 j, u l I v ! Secretaria de Hacienda Proyecto PPTO Plataforma SUIFP
tramite
Selecci Adici Asoci , .
5.2 eleccionar I y soclar Secretaria de Hacienda Proyecto PPTO Plataforma SUIFP

Acuerdo/Convenio/Resolucion
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Incluir Acuerdo/convenio/Resolucién vy
guardar el registro agregado por el sistema:

5.3 . . . ) Secretaria de Hacienda Proyecto PPTO Plataforma SUIFP
Se permite agregar varios registros, editar los
datos de cada uno o eliminar los registros.
E t i | trdmit , .

54 SCOBET rfroyec ° @ . aspuar al tramite 'y Secretaria de Hacienda Proyecto PPTO Plataforma SUIFP
generar numero de tramite.
Seleccionar el proyecto, en Tipo de accién:
Crédit dili jar | I I , .

5.5 redito 'y ||ggn§|ar 03 .va ores q.ue €' | Secretaria de Hacienda Proyecto PPTO Plataforma SUIFP
proyecto va a recibir dependiendo del tipo de
recursos (Propios o SGP)
Adjuntar Documentos Soporte v
Validad/Enviar la informacidn del tramite sea

5.6 consistente y permite enviar al tramite al | Secretaria de-Hacienda Proyecto PPTO Plataforma SUIFP
siguiente filtro del proceso “Secretaria de
Planeacion”
C los d t tes del tramit

5.7 argar 10s ocurn.en 05 soportes del Iramite 1 1odas las Dependencias Formulador Plataforma SUIFP
presupuestal solicitado
Ajustar FF y Costos de Actividades.

5.8 Ajustes capitulos que se requiera. Todas las Dependencias Formulador Plataforma SUIFP
Validar/ Enviar
Cuesti io d trol i | siguient , ., .

5.9 fillfc(:z lonario de control, enviar al sigulente Secretaria de Planeacién Control de formulacién Plataforma SUIFP
Cuesti io d trol i iguient

5.10 fillfc(:z lonario de control, enviar - slguiente Todas las Dependencias Control de viabilidad Plataforma SUIFP

5.11 Pendiente de Firma de Tramite: La solicitud del proyecto queda. pendiente, no se aplica las modificaciones al Plataforma SUIEP

proyecto hasta que se firme.

Verifi tramit ifi t , L. Rol S tari d

5.12 .er| car rat:nl ¥ vc_erl R proyec.os Pr€ | secretaria de Planeacion © ”ecre ana © Plataforma SUIFP
firmados. Validar Enviar: devolver o firmar. Planeacién
Fi del tramite: P t Registrad , L. Rol S tari d

5.13 |rma' el tramite royecto  RegISrado | qqcretaria de Planeacion © ”ecre ana € Plataforma SUIFP
actualizado. Planeacién
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Metodologia General Ajustada
Fichas MGA vy Ficha técnica del proyecto.
Certificado de registro

Formato de seguimiento.

Instructivo

Términos de referencia
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